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Na potrzeby realizacji projektu pn. Budujemy Razem Więcej: Cyfrowy  

i zrównoważony ekosystem Polskiego Klastra Budowlanego dla globalnej 

konkurencyjności nr wniosku o dofinansowanie FENG.02.17-IP.02-0001/25  

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027 

(FENG) Priorytet II. Środowisko sprzyjające innowacjom, Działanie 02.17. Rozwój 

oferty klastrów dla firm, Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe z siedzibą  

w Białymstoku przy ul. Pułkowej 11, zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty na 

stworzenie i wdrożenie nowej kompleksowej usługi doradczo- szkoleniowej 

pod nazwą Akcelerator innowacji AI dla budownictwa. 

 

Sekcja I Instytucja Zamawiająca 

I.1. Nazwy i adresy 

Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe (zwane dalej PSDIK), ul. Pułkowa 

11, 15-143 Białystok, KRS 0000221615, NIP 542-290-15-67, tel. 85-652-61-07,  

e-mail: biuro@polskiestowarzyszenie.pl,  

 

I.2. Osoba do kontaktu  
Agnieszka Koleśnik, tel. 603-590-780, e-mail: a.kolesnik@polskiestowarzyszenie.pl 

 

I.3. Komunikacja 

Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia: 

1) ogłoszenie zapytania ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między 

Zamawiającym a Wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń (do 

upływu terminu składania ofert) odbywa się wyłącznie za pomocą Bazy 

Konkurencyjności (zwanej dalej BK2021),  

2) po upływie terminu składania ofert wszelka korespondencja pomiędzy 

Zamawiającym a Wykonawcą, w tym przekazywanie dokumentów i oświadczeń, 

odbywać się będzie pisemnie, za pośrednictwem poczty e-mail. Wykonawca 

zobowiązany jest wskazać w ofercie swój adres e-mail na potrzeby komunikacji  

z Zamawiającym.  

mailto:biuro@polskiestowarzyszenie.pl
mailto:a.kolesnik@polskiestowarzyszenie.pl
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Sekcja II Informacje o postępowaniu 

II.1. Tryb prowadzonego postępowania 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności,  

o której mowa w Podrozdziale 3.2 „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021 – 2027.” 

 

II.2. Tytuł i nazwa zamówienia 

Akcelerator innowacji AI dla budownictwa 

 

II.3. Numer zapytania ofertowego 

09/2.17.FENG/2026  

 

II.4. Termin składania ofert 

1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert jedynie elektronicznie z wykorzystaniem 

funkcjonalności Bazy Konkurencyjności: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ zgodnie z jej 

regulaminem, a oferta musi zostać zarejestrowana w bazie do dnia 08.05.2026 r. 

do końca dnia. 

2. Oferty złożone w inny sposób niż określony w ust. 1 powyżej zostaną odrzucone.  

 

II.5. Opis sposobu przygotowania i składania ofert 

1. Oferta powinna zostać sporządzona w języku polskim (w przypadku dokumentów 

stanowiących załączniki do oferty, np. referencje, w języku innym niż polski 

powinny one zostać przetłumaczone na język polski i wraz z tłumaczonym 

dokumentem załączone do oferty), na formularzu oferty stanowiącym Załącznik nr 

2 do niniejszego zapytania ofertowego.  

2. Jeden Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

3. Oferta wraz z załącznikami powinna zostać podpisana przez osobę upoważnioną 

do reprezentowania Wykonawcy przy wykorzystaniu jednego z poniższych 

sposobów tj.: 

a) kwalifikowanego podpisu elektronicznego, lub 

b) podpisu zaufanego lub 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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c) podpisu osobistego1. 

Na etapie zawarcia Umowy z wybranym Wykonawcą Zamawiający dopuszcza 

podpis tradycyjny (odręczny) lub kwalifikowany podpis elektroniczny.  

4. W przypadku składania oferty przez pełnomocnika – do oferty należy dołączyć 

pełnomocnictwo podpisane, zgodnie z pkt. 3 powyżej, przez osoby upoważnione 

do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku oferty 

składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (konsorcjum) powinna ona zostać podpisana przez pełnomocnika 

konsorcjum- po jego uprzednim upoważnieniu do reprezentowania przez 

wszystkich członków konsorcjum (lider oraz wszyscy partnerzy) lub podpisana 

przez każdego z Wykonawców (członków konsorcjum) wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia. 

5. Oferta powinna zawierać wszystkie dane wyszczególnione w formularzu 

ofertowym stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

6. W przypadku wystąpienia oczywistych omyłek rachunkowych lub pisarskich 

Zamawiający poprawi treść złożonej oferty oraz niezwłocznie zawiadomi o tym 

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

7. Jakakolwiek istotna modyfikacja treści dokumentów w stosunku do wzorów 

uprawnia Zamawiającego do odrzucenia oferty bez jej rozpatrzenia,  

z zastrzeżeniem części II.5 pkt. 6. 

8. Wykonawca powinien podać cenę przedmiotu zamówienia w sposób wskazany  

w formularzu oferty stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania 

ofertowego oraz określić wysokość podatku VAT zgodnie z obowiązującymi 

przepisami na dzień składania ofert. 

9. Cena oferty powinna być wyrażona słownie i cyfrowo z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. 

10. Wszystkie wartości powinny być wyrażone w PLN. Zamawiający nie dopuszcza 

prowadzenia rozliczeń w walutach obcych.  

 
1 zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej  

i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylającego 

dyrektywę 1999/93/WE, weryfikowany za pomocą certyfikatu podpisu osobistego). 
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11. Podana cena powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia. 

12. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od ustalonej daty składania ofert. 

13. Oferty zostaną otwarte niezwłocznie po wyznaczonym terminie składania ofert.  

 

II.6. Kategoria ogłoszenia – rodzaj zamówienia 

Usługi 

 

II.7. Podkategoria ogłoszenia 

Usługi inne 

 

II.8. Sposób upublicznienia zapytania ofertowego 

Niniejsze zapytanie ofertowe zostało upublicznione poprzez publikację na BK2021 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

 

II.9. Informacje dodatkowe 

1. Opis przedmiotu zamówienia, stanowi Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego  

i został upubliczniony w ten sam sposób jak zapytanie ofertowe. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania 

na każdym jego etapie bez podania przyczyny.  

3. Zamawiający może unieważnić postępowanie w szczególności w przypadku, gdy: 

a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,  

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, 

którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,  

c) zostanie stwierdzona istotna wada prowadzonego postępowania o udzielenie 

zamówienia,  

d) wykonanie zamówienia, w całości lub w części, nie będzie już leżało  

w interesie Zamawiającego,  

e) środki z dofinansowania, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia nie zostaną mu przyznane lub wcześniej 

przyznane zostaną cofnięte.   

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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4. Zamawiający dokona wyboru oferty jednego Wykonawcy, który spełnia warunki 

udziału w postępowaniu, nie podlega wykluczeniu oraz uzyskał najwięcej punktów 

zgodnie z kryteriami oceny ofert opisanymi w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

5. Zamawiający wskazuje, że niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty  

w rozumieniu przepisu art. 66 Kodeksu cywilnego (ustawa z 23.04.1964 r. Dz. U. 

z 2025 r. poz. 1071, 1172, 1508). 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo podjęcia negocjacji, jednakże wyłącznie  

w zakresie ceny, w przypadku gdy cena ofertowa wynikająca z oferty 

najkorzystniejszej przekroczy wartość środków zapewnionych w budżecie 

projektu przeznaczonych na sfinansowanie zamówienia. Przedmiotem negocjacji 

będzie wyłącznie cena za realizację zamówienia, a celem negocjacji będzie 

obniżenie zaoferowanej ceny. Negocjacje w szczególności nie mogą prowadzić 

do zmiany minimalnych wymagań, kryteriów oceny ofert i ich wag oraz opisu 

przedmiotu zamówienia. Zamawiający zaprosi do negocjacji Wykonawcę, który 

złożył ofertę ocenioną przez Zamawiającego jako najkorzystniejszą. Negocjacje 

zostaną przeprowadzone przez przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy  

w formie i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. Z negocjacji 

sporządzony zostanie protokół, który w szczególności określi ustalenia co do 

ostatecznej wysokości ceny oferowanej przez Wykonawcę. W przypadku, gdy 

Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, uchyli się od 

podpisania Umowy z Zamawiającym, Zamawiający może przeprowadzić 

negocjacje z kolejnym Wykonawcą, którego oferta będzie oceniona jako 

najkorzystniejsza.  

7. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie 

wszelkich wątpliwości związanych z treścią zapytania ofertowego. Wszelkie 

wnioski/ pytania należy przekazywać pisemnie, wyłącznie za pośrednictwem 

BK2021. Zamawiający nie będzie udzielał odpowiedzi na wnioski/pytania, które 

zostaną przekazane w inny sposób. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, 

nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, 

że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynie nie później niż do 

końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynie w terminie 

późniejszym, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez 
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rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu 

składania wniosku o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. 

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert we wskazanym przez 

Zamawiającego terminie.  

9. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do 

przedmiotu zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej 

cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą 

wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia 

zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi  

z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda od Wykonawcy złożenia  

w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie 

wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji  

z Wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone 

wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej 

ofercie. 

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i przedłożeniem 

swojej oferty. Zamawiający nie przewiduje możliwości zwrotu Wykonawcy kosztów 

związanych ze sporządzeniem oferty i udziałem w postępowaniu. 

11. Zamawiający odrzuci ofertę: 

1) złożoną po terminie składania ofert, 

2) złożoną przez Wykonawcę: 

a)  podlegającego wykluczeniu z postępowania, 

b)  niespełniającego warunków udziału w postępowaniu, 

c) który nie złożył wymaganych przez Zamawiającego w treści zapytania 

ofertowego oświadczeń bądź dokumentów,  

3) niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego, 

4) która zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,  

5) która zawiera błąd w obliczeniu ceny,  

6) która jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa,  

7) która jest nieważna na podstawie przepisów prawa, 
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8) Wykonawcy, który nie wniósł wadium lub wniósł wadium w sposób 

nieprawidłowy lub nie utrzymywał wadium nieprzerwanie do upływu terminu 

związania ofertą lub złożył wniosek o zwrot wadium. 

 

Sekcja III Przedmiot zamówienia 

III.1. Skrócony opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest stworzenie i wdrożenie nowej kompleksowej 

usługi doradczo- szkoleniowej pod nazwą Akcelerator innowacji AI dla 

budownictwa w ramach realizacji projektu pn. Budujemy Razem Więcej: Cyfrowy  

i zrównoważony ekosystem Polskiego Klastra Budowlanego dla globalnej 

konkurencyjności, nr wniosku o dofinansowanie FENG.02.17-IP.02-0001/25,  

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027 

(FENG) Priorytet II. Środowisko sprzyjające innowacjom, Działanie 02.17. Rozwój 

oferty klastrów dla firm. 

 

III.2. Cel zamówienia 

Celem zamówienia w ramach realizowanego projektu pn. Budujemy Razem Więcej: 

Cyfrowy i zrównoważony ekosystem Polskiego Klastra Budowlanego dla 

globalnej konkurencyjności, nr wniosku o dofinansowanie FENG.02.17-IP.02-

0001/25, w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 

2021-2027 (FENG) Priorytet II. Środowisko sprzyjające innowacjom, Działanie 02.17. 

Rozwój oferty klastrów dla firm, jest stworzenie i wdrożenie nowej kompleksowej 

usługi doradczo- szkoleniowej pod nazwą Akcelerator innowacji AI dla budownictwa, 

wspierającej przedsiębiorstwa w adaptacji i wdrażaniu narzędzi AI, podnoszeniu 

konkurencyjności oraz dostosowaniu do dynamicznie zmieniających się regulacji  

i wymogów rynkowych, obejmującej opracowanie metodologii, pilotażowe wdrożenie 

oraz wytworzenie oprogramowania (asystenta AI), a następnie przetestowanie  

i dopracowanie rozwiązania w warunkach rzeczywistych, tak aby Zamawiający mógł 

samodzielnie świadczyć usługę na rzecz przedsiębiorstw po zakończeniu realizacji 

zamówienia. 
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III.3. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest stworzenie i wdrożenie nowej kompleksowej 

usługi doradczo- szkoleniowej pod nazwą Akcelerator innowacji AI dla 

budownictwa w ramach realizacji projektu pn. Budujemy Razem Więcej: Cyfrowy  

i zrównoważony ekosystem Polskiego Klastra Budowlanego dla globalnej 

konkurencyjności, nr wniosku o dofinansowanie FENG.02.17-IP.02-0001/25,  

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027 

(FENG) Priorytet II. Środowisko sprzyjające innowacjom, Działanie 02.17. Rozwój 

oferty klastrów dla firm, na rzecz Polskiego Stowarzyszenia Doradczego  

i Konsultingowego, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiący Załącznik 

nr 1 do zapytania ofertowego. 

 

III.4. Kod CPV/Nazwa kodu CPV 

79410000-1 Usługi doradcze w zakresie działalności gospodarczej i zarządzania 

79411000-8 Ogólne usługi doradcze w zakresie zarządzania 

79411100-9 Usługi doradcze w zakresie rozwoju działalności gospodarczej 

80500000-9 Usługi szkoleniowe 

80511000-9 Usługi szkolenia personelu 

80533100-0 Usługi szkolenia komputerowego 

80521000-2 Usługi opracowania programów szkoleniowych 

80420000-4 Usługi e-learning 

80530000-8 Usługi szkolenia zawodowego 

79419000-4 Usługi doradcze w zakresie oceny (ewaluacji) 

73000000-2 Usługi badawcze i eksperymentalno- rozwojowe oraz pokrewne usługi 

doradcze 

72000000-5 Usługi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, 

internetowe i wsparcia 

72212000-4 Usługi programowania oprogramowania aplikacyjnego 

 

III.5. Informacja o ofertach częściowych 

1. Niniejsze zamówienie nie jest podzielone na części. Zamawiający nie dopuszcza 

możliwość złożenia oferty na część przedmiotu zamówienia. 

https://www.google.com/search?q=72000000-5&client=firefox-b-d&hs=w3Xp&sca_esv=a7d38202f4f38a7c&sxsrf=ANbL-n5nOGYedTnVff7mAgNxFK1OF-bVNQ%3A1773905239299&ei=V6W7aanoEdeewPAPv6TTsQ0&biw=1920&bih=919&ved=2ahUKEwin0YGBuKuTAxX5DRAIHcykAHQQgK4QegQIBBAB&uact=5&oq=cpv+opracowanie+asysteneta+AI+oraz+kalkulatora+%C5%9Bladu+w%C4%99glowego&gs_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAiQGNwdiBvcHJhY293YW5pZSBhc3lzdGVuZXRhIEFJIG9yYXoga2Fsa3VsYXRvcmEgxZtsYWR1IHfEmWdsb3dlZ29IlxFQAFgAcAB4AJABAJgB3gGgAbwDqgEDMi0yuAEDyAEA-AEBmAIAoAIAmAMA4gMFEgExIECSBwCgB_oEsgcAuAcAwgcAyAcAgAgA&sclient=gws-wiz-serp
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2. Przedmiot tego postępowania obejmuje całą usługę związaną ze stworzeniem  

i wdrożeniem nowej kompleksowej usługi doradczo- szkoleniowej pod nazwą 

Akcelerator innowacji AI dla budownictwa wraz z opracowaniem metodologii, 

pilotażowym wdrożeniem oraz wytworzeniem oprogramowania (kalkulator śladu 

węglowego i asystenta AI) w ramach projektu pn. Budujemy Razem Więcej: 

Cyfrowy i zrównoważony ekosystem Polskiego Klastra Budowlanego dla globalnej 

konkurencyjności, nr wniosku o dofinansowanie FENG.02.17-IP.02-0001/25,  

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-

2027 (FENG) Priorytet II. Środowisko sprzyjające innowacjom, Działanie 02.17. 

Rozwój oferty klastrów dla firm.  

 

III.6. Informacja o ofertach wariantowych 

Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych. 

 

III.7. Informacja o opcjach 

Zamawiający nie dopuszcza opcji. 

 

III.8. Harmonogram realizacji zamówienia 

Przedmiot zamówienia zostanie zrealizowany w terminie do dnia 15/03/2027 r. 

Terminy realizacji poszczególnych elementów (etapów) określono szczegółowo  

w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego. 

 

III.9. Miejsce realizacji zamówienia 

krajowe, Polska 

 

Sekcja IV Ocena oferty 

IV.1. Kryteria oceny i opis sposobu przyznania punktacji 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający będzie kierować się 

następującymi kryteriami i ich znaczeniem oraz w następujący sposób będzie 

oceniać oferty w poszczególnych kryteriach: 

 

1) Cena ofertowa brutto (C)– waga procentowa 50% (50 pkt) 
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W ramach kryterium oceny ofert cena ofertowa brutto, oferta Wykonawcy może 

uzyskać maksymalnie 50 punktów. Zamawiający przyzna Wykonawcy punkty na 

podstawie informacji podanych przez Wykonawcę w formularzu ofertowym. Przez 

cenę oferty brutto należy rozumieć łączną cenę za realizację zamówienia, wskazaną 

w formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

Oferta Wykonawcy otrzyma punkty w tym kryterium zgodnie z poniższym wzorem: 

   

C = (CN/CB) x 50 pkt  

 

gdzie: 

C – liczba punktów przyznanych ofercie Wykonawcy,  

CN – najniższa cena brutto, 

CB – cena brutto oferty badanej (ocenianej).  

 

2) Doświadczenie ekspertów- szkolenia (E) – waga procentowa 20% (20 pkt) 

W ramach kryterium oceny ofert doświadczenie ekspertów, oferta Wykonawcy może 

uzyskać maksymalnie 20 punktów, przy czym każdy z ekspertów może uzyskać max. 

10 pkt. Punkty w niniejszym kryterium zostaną przyznane ofercie Wykonawcy za 

doświadczenie posiadane przez osoby skierowane do realizacji zamówienia 

(ekspertów wskazanych przez Wykonawcę) w realizacji usług szkoleniowych 

zgodnych przedmiotem zamówienia tj. z zakresu transformacji cyfrowej, sztucznej 

inteligencji, marketingu cyfrowego z wykorzystaniem AI, automatyzacji procesów 

biznesowych. Wykonawca otrzyma punkty odpowiednio do łącznej liczby punktów 

przyznanych ekspertom w oparciu o liczbę usług wskazanych w wykazie, którego 

wzór stanowi Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego, w toku których osoby 

skierowane do realizacji zamówienia (wskazane w wykazie osób – Załącznik nr 4),  

w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, zrealizowały usługi 

szkoleniowe. Oferta Wykonawcy otrzyma punkty w tym kryterium zgodnie  

z poniższym wzorem: 

 

E = ES1 + ES2 

 

gdzie: 
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E – liczba punktów przyznanych ofercie Wykonawcy (max. 20 pkt.),  

ES1 – liczba punktów przyznanych ekspertowi 1 (max. 10 pkt.), 

ES2 – liczba punktów przyznanych ekspertowi 2 (max. 10 pkt.), 

20 pkt – waga kryterium. 

 

Punkty w niniejszym kryterium zostaną przyznane w następujący sposób: 

 

Doświadczenie eksperta Liczba przyznanych punktów 

9 usług i więcej  10 pkt 

od 6 do 8 usług 5 pkt 

5 usług 0 pkt 

 

Ocena oferty w ramach niniejszego kryterium będzie dokonywana na podstawie 

informacji zawartych w wykazie, którego wzór stanowi Załącznik nr 4 do zapytania 

ofertowego. Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego nie podlega uzupełnieniu,  

w związku z czym Wykonawca otrzyma 0 punktów w zakresie tego kryterium oceny 

ofert, w przypadku niedołączenia go do oferty. Wykonawca na potrzeby oceny oferty, 

w tym kryterium oceny ofert, zobowiązany jest ponadto złożyć do oferty dokumenty 

potwierdzające należyte wykonanie usług wskazanych w wykazie, np. referencje/ 

pozytywne opinie. Nie będą brane do punktacji usługi niepoparte dokumentami 

potwierdzającymi ich należyte wykonanie. Dokumenty potwierdzające należyte 

wykonanie nie podlegają uzupełnieniu. Dokumenty powinny być złożone w formie 

oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Brak 

poświadczenia kopii dokumentu za zgodność z oryginałem jest równoważny  

z niezłożeniem dokumentu. Do oceny nie będą brane pod uwagę usługi wskazane 

przez Wykonawcę na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu,  

w których wykonanie były zaangażowane osoby wskazane do realizacji 

przedmiotowej usługi.  

 

3) Doświadczenie ekspertów- wdrożenie (E) – waga procentowa 20% (20 

pkt) 

W ramach kryterium oceny ofert doświadczenie ekspertów, oferta Wykonawcy może 

uzyskać maksymalnie 20 punktów, przy czym każdy z ekspertów może uzyskać max. 
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10 pkt. Punkty w niniejszym kryterium zostaną przyznane ofercie Wykonawcy za 

doświadczenie posiadane przez osoby skierowane do realizacji zamówienia 

(ekspertów wskazanych przez Wykonawcę) w realizacji usług doradczych 

zakończonych wdrożeniem rozwiązania AI w przedsiębiorstwach. Wykonawca 

otrzyma punkty odpowiednio do łącznej liczby punktów przyznanych ekspertom  

w oparciu o liczbę usług wskazanych w wykazie, którego wzór stanowi Załącznik nr 4 

do zapytania ofertowego, w toku których osoby skierowane do realizacji zamówienia 

(wskazane w wykazie osób – Załącznik nr 4), w okresie ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert, zrealizowały usługi doradcze zakończone 

wdrożeniem. Oferta Wykonawcy otrzyma punkty w tym kryterium zgodnie  

z poniższym wzorem: 

 

E = EW1 + EW2  

 

gdzie: 

E – liczba punktów przyznanych ofercie Wykonawcy (max. 20 pkt.),  

EW1 – liczba punktów przyznanych ekspertowi 1 (max. 10 pkt.), 

EW2 – liczba punktów przyznanych ekspertowi 2 (max. 10 pkt.), 

20 pkt – waga kryterium. 

 

Punkty w niniejszym kryterium zostaną przyznane w następujący sposób: 

 

Doświadczenie eksperta Liczba przyznanych punktów 

5 usług i więcej  10 pkt 

od 3 do 4 usług 5 pkt 

2 usługi 0 pkt 

 

Ocena oferty w ramach niniejszego kryterium będzie dokonywana na podstawie 

informacji zawartych w wykazie, którego wzór stanowi Załącznik nr 4 do zapytania 

ofertowego. Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego nie podlega uzupełnieniu,  

w związku z czym Wykonawca otrzyma 0 punktów w zakresie tego kryterium oceny 

ofert, w przypadku niedołączenia go do oferty. Wykonawca na potrzeby oceny oferty, 

w tym kryterium oceny ofert, zobowiązany jest ponadto złożyć do oferty dokumenty 
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potwierdzające należyte wykonanie usług wskazanych w wykazie, np. referencje/ 

pozytywne opinie. Nie będą brane do punktacji usługi niepoparte dokumentami 

potwierdzającymi ich należyte wykonanie. Dokumenty potwierdzające należyte 

wykonanie nie podlegają uzupełnieniu. Dokumenty powinny być złożone w formie 

oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Brak 

poświadczenia kopii dokumentu za zgodność z oryginałem jest równoważny  

z niezłożeniem dokumentu. Do oceny nie będą brane pod uwagę usługi wskazane 

przez Wykonawcę na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu,  

w których wykonanie były zaangażowane osoby wskazane do realizacji 

przedmiotowej usługi.  

 

4) Poziom kompetencji ekspertów (PK)– waga procentowa 10%  

Maksymalna liczba punktów, jaką Wykonawca może uzyskać w niniejszym kryterium 

oceny ofert wynosi 10 punktów. Zamawiający przyzna Wykonawcy punkty za poziom 

kompetencji ekspertów na podstawie wyniku jednolitego testu wiedzy/ umiejętności 

przeprowadzonego przez Zamawiającego. Punkty przyznawane będą na podstawie 

prawidłowych odpowiedzi, gdzie jedna prawidłowa odpowiedź równa się 0,25 pkt.  

W innych przypadkach tj. nie udzielono odpowiedzi, udzielona odpowiedź jest 

nieprawidłowa lub udzielona odpowiedź jest niejednoznaczna przyznawane jest  

0 pkt. Wynik Wykonawcy w danym kryterium stanowić będzie suma punktów 

uzyskanych przez osoby skierowane przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu 

zamówienia.  

 

PK = PKE1 + PKE2 + PKE3 + PKE4 

 

gdzie: 

PK – liczba punktów przyznanych ofercie Wykonawcy (max. 10 pkt.),  

PKE1 – liczba punktów przyznanych ekspertowi 1 (max. 2,5 pkt.), 

PKE2 – liczba punktów przyznanych ekspertowi 2 (max. 2,5 pkt.), 

PKE3 – liczba punktów przyznanych ekspertowi 3 (max. 2,5 pkt.), 

PKE4– liczba punktów przyznanych ekspertowi 4 (max. 2,5 pkt.), 

10 pkt – waga kryterium. 
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Organizacja przeprowadzenia testu oraz przyznawania punktów: 

1.1 Forma testu: test jednokrotnego wyboru (jedna prawidłowa odpowiedź), 

bez punktów ujemnych. 

1.2 Czas trwania testu: maksymalnie 20 minut.  

1.3 Termin i miejsce: wszystkie osoby wskazane przez Wykonawców 

przystępują do testu w tym samym dniu i o tej samej godzinie, test 

odbędzie się w siedzibie Zamawiającego lub innym miejscu na terenie 

Białegostoku, w uzasadnionych przypadkach Zamawiający zastrzega 

sobie możliwość przeprowadzenia testu online. Informację o dacie, 

godzinie i organizacji testu Zamawiający przekaże co najmniej 3 dni 

robocze przed testem.  

1.4 Autor testu i klucz odpowiedzi: przygotuje osoba bezstronna, 

niepowiązana z wykonawcami, która złoży oświadczenie o braku konfliktu 

interesów.  

1.5 Zasady samodzielności: każda osoba rozwiązuje test samodzielnie; 

zakazane jest korzystanie z zewnętrznych źródeł, pomocy osób trzecich, 

urządzeń komunikacyjnych.  

1.6 Tożsamość i nadzór: przed rozpoczęciem testu każda osoba okazuje 

dokument tożsamości; test odbywa się pod nadzorem Zamawiającego. 

Naruszenie zasad skutkuje wykluczeniem z testu i odnotowaniem 

naruszenia w protokole. 

1.7 Nieobecność/ wykluczenie: nieprzystąpienie do testu lub wykluczenie 

osoby = 0 punktów dla tej osoby (wliczane do sumy PK). 

1.8 Z przebiegu testu sporządza się protokół (obejmujący co najmniej listę 

osób biorących udział w teście, czas, wyniki jednostkowe i PK każdego  

z Wykonawców).  

 

Ostateczna liczba punktów (OLP) Wykonawcy stanowić będzie sumę punktów  

w ramach każdego kryterium i będzie obliczana wg następującego wzoru:  

OLP = C + ES + EW + PK 

 

2. Wszystkie wyniki zostaną przez Zamawiającego zaokrąglone, zgodnie  

z zasadami matematycznymi, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
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3. Na podstawie oceny ofert i przyznanej punktacji zostanie sporządzona lista 

rankingowa.  

4. Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta z najwyższą ilością uzyskanych 

punktów, spełniająca wymagania zapytania ofertowego wraz z załącznikami. 

5. Jeżeli cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę jaką dysponuje 

Zamawiający, dopuszcza się możliwość podjęcia negocjacji ceny, na zasadach 

określonych w pkt II.9.6.  

 

Sekcja V Warunki udziału w postępowaniu 

V.1. Uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności 

Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie. 

 

V.2. Wiedza i doświadczenie 

1. Do udziału w postępowaniu Zamawiający dopuści Wykonawców, którzy złożą 

oświadczenie, iż posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie w zakresie 

objętym przedmiotem zamówienia.  

2. Do udziału w postępowaniu Zamawiający dopuści Wykonawców, którzy  

w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy- w tym okresie należycie wykonali co 

najmniej 3 usługi obejmujące wsparcie doradcze i/lub szkoleniowe i/lub 

wdrożeniowe o łącznej wartości co najmniej 150.000,00 zł brutto, przy czym co 

najmniej 1 z tych usług obejmowała szkolenia i/ lub doradztwo z zakresu 

sztucznej inteligencji (AI). 

3. Spełnienie warunku weryfikowane będzie na podstawie oświadczenia 

stanowiącego element formularza oferty, wykazu doświadczenia Wykonawcy 

(Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego), a Wykonawca dodatkowo do oferty 

dołączy referencje lub inne dowody potwierdzające fakt posiadanego 

doświadczenia i należyte wykonanie usług. 

4. Dowodami, o których mowa w pkt. 3 powyżej, są referencje bądź inne 

dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były 

wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze 

Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – inne dokumenty.   
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V.3. Potencjał techniczny i osobowy 

1. Zamawiający nie stawia warunku w zakresie potencjału technicznego. 

2. Do udziału w postępowaniu Zamawiający dopuści Wykonawców, którzy posiadają 

niezbędny potencjał osobowy do realizacji usługi będącej przedmiotem 

zamówienia, przez co należy rozumieć, że każdy Wykonawca wykaże, iż 

dysponuje zespołem osób które skieruje do wykonania przedmiotu zamówienia, 

składającym się co najmniej z: 

a) dwóch trenerów/ trenerek, przy czym każdorazowo osoba taka musi posiadać 

doświadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 5 szkoleń i/ lub warsztatów 

grupowych2 z co najmniej jednego ze wskazanych zakresów: 

i. transformacja cyfrowa,  

ii. sztuczna inteligencja w biznesie,  

iii. marketing cyfrowy z wykorzystaniem AI,  

iv. automatyzacja procesów biznesowych, 

b) dwóch doradców/ doradczyń, przy czym każdorazowo osoba taka musi 

posiadać doświadczenie w realizacji co najmniej 4 usług doradczych  

w zakresie AI w przedsiębiorstwach, z których co najmniej 2 zakończyły się 

wdrożeniem rozwiązań opartych o sztuczną inteligencję (AI), automatyzację 

procesów lub zaawansowaną analitykę danych. 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość łączenia wyżej wskazanych funkcji przez 

jedną osobę przy czym każdorazowo osoba taka musi wykazać się spełnieniem 

wszystkich wymagań dla każdego z łączonych stanowisk. 

4. Spełnienie warunku weryfikowane będzie na podstawie oświadczenia 

stanowiącego element formularza oferty (Załącznik Nr 2 do zapytania 

ofertowego) oraz wykazu osób skierowanych do realizacji zamówienia (Załącznik 

nr 4 do zapytania ofertowego), a Wykonawca dodatkowo dołączy referencje lub 

inne dowody potwierdzające fakt posiadanego przez trenerów/ trenerki oraz 

doradcę/ doradczynię doświadczenia i należyte wykonanie usług. 

5. Dodatkowo Wykonawca zapewnia, że łączne zaangażowanie zawodowe każdej  

 
2 W ramach niniejszego warunku udziału za kwalifikowane uznaje się szkolenia i/ lub warsztaty 

grupowe skierowane każdorazowo do grupy co najmniej 5 osób dorosłych realizowane w wymiarze 

co najmniej 16 godzin szkoleniowych, przy czym 1 godzina szkoleniowa odpowiada 45 minutom. 
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z osób skierowanych do realizacji zamówienia we wszystkich projektach 

finansowanych z funduszy UE oraz działań finansowanych z innych źródeł,  

w tym środków własnych wykonawcy i innych podmiotów (niezależnie od formy 

zaangażowania), nie przekroczy 276 godzin miesięcznie, zgodnie  

z podrozdziałem 3.8 pkt. 11 Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021- 2027.Spełnienie warunku będzie weryfikowane na 

podstawie oświadczenia stanowiącego element formularza oferty (Załącznik nr 2 

do zapytania ofertowego).  

 

V.4. Sytuacja ekonomiczna i finansowa 

1. Do udziału w postępowaniu Zamawiający dopuści Wykonawców, którzy wykażą 

iż posiadają sytuację ekonomiczną i finansową niezbędną do prawidłowej 

realizacji przedmiotu zamówienia, wymaganą według zasad określonych poniżej 

oraz wniosą wadium na zasadach określonych poniżej.  

2. Do udziału w postępowaniu Zamawiający dopuści Wykonawców, którzy wykażą 

że ich przychód w jednym z trzech ostatnich zamkniętych lat obrotowych przed 

upływem terminu składania ofert wyniósł nie mniej niż 200.000,00 zł (dwieście 

tysięcy złotych). Spełnienie warunku weryfikowane będzie na podstawie 

oświadczenia stanowiącego element formularza oferty, a  Wykonawca 

dodatkowo przedłoży kopię sprawozdania finansowego (bądź w przypadku braku 

obowiązku jego sporządzenia – inny dokument księgowy) za co najmniej jeden  

z trzech ostatnich zamkniętych lat obrotowych przed upływem terminu składania 

ofert, potwierdzający uzyskany przychód, z zastrzeżeniem że obowiązek 

przedłożenia dokumentów nie dotyczy Wykonawców, których sprawozdania 

finansowe są dostępne w publicznych rejestrach.  

3. Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia wadium w kwocie 4.000,00 zł (cztery 

tysiące złotych) najpóźniej w terminie zgodnym z terminem składania ofert3.  

4. Wadium wnosi się na cały okres związania ofertą. 

5. Pozostałe wadia po podpisaniu Umowy z wybranym Wykonawcą zostaną 

 
3 Co oznacza, że wadium w formie pieniądza musi zostać odnotowane na rachunku Zamawiającego 

nie później niż dnia i o godzinie wyznaczonej jako termin składania ofert. Wadium w formie gwarancji 

lub poręczenia (w oryginale) musi zostać dołączone do oferty i nie podlega uzupełnieniu.  
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zwrócone niezwłocznie, nie później niż w terminie 7 dni od daty zawarcia Umowy. 

6. Zamawiający zwróci niezwłocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, który wycofał 

ofertę przed upływem terminu składania ofert.  

7. Wadium może być wniesione w jednej lub kilku następujących formach: 

a) w gotówce do kasy Zamawiającego,  

b) w pieniądzu przelewem na konto Zamawiającego: 

 

Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe 

Bank Spółdzielczy w Białymstoku  

nr rachunku 35 8060 0004 0842 5292 2000 0120 

Z dopiskiem „Wadium- znak sprawy 09/2.17.FENG/2026” 

 

c) gwarancjach bankowych, 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 

pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2020 r. poz. 299). 

8. Do oferty należy dołączyć potwierdzenie wniesienia wadium. 

9. W przypadku złożenia oferty przez kilku Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie niniejszego zamówienia, wadium wnoszone w formie innej niż 

pieniężna musi być wystawione na wszystkich tych Wykonawców. 

10. Gwarancja, poręczenie lub inny dokument stanowiący formę wadium winno 

zawierać stwierdzenie, że na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego- 

wzywające do zapłaty kwoty wadium, zgodnie z warunkami zapytania 

ofertowego, następuje jego bezwarunkowa wypłata, bez jakichkolwiek 

zastrzeżeń ze strony gwaranta/ poręczyciela. 

11. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie wniósł wadium lub wniósł 

wadium w sposób nieprawidłowy. 

12. Zamawiający zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego 

oferta została wybrana: 

a) odmówi podpisania Umowy na warunkach określonych w ofercie, 

b) zawarcie Umowy stanie się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy. 
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V.5. Dodatkowe warunki 

1. W przypadku Wykonawcy, z którym zostanie zawarta Umowa na realizację 

usługi, wadium wpłacone w kasie Zamawiającego lub w pieniądzu przelewem na 

rachunek bankowy Zamawiającego, zostanie zatrzymane na poczet 

zabezpieczenia prawidłowej realizacji Umowy. W przypadku wniesienia wadium 

w innej formie, każdorazowo wybrany Wykonawca zobowiązany będzie do 

wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania Umowy w wysokości 

stanowiącej równowartość kwoty wskazanej w cz. V.4 ust. 2 przed podpisaniem 

Umowy z Zamawiającym. 

2. Pozostałe wadia po podpisaniu Umowy z wybranym Wykonawcą zostaną 

zwrócone. 

 

V.6. Wykluczenia4  

1. Z udziału w postępowaniu wykluczeni są Wykonawcy powiązani osobowo lub 

kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie 

się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami biorącymi udział  

w przygotowaniu lub prowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia lub 

osobami mogącymi wpłynąć na wynik postępowania, a wykonawcą, polegające  

w szczególności na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, pełnieniu funkcji członka organu 

nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

2) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej 

do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli 

albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą 

prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych 

wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

 
4 W przypadku podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia („konsorcjum”) 

Zamawiający bada czy którykolwiek z członków konsorcjum podlega wykluczeniu. 
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3) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że 

istnieje uzasadniona wątpliwość co do bezstronności lub niezależności  

w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

2. Z udziału w postępowaniu wyklucza się: 

1) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione  

w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko 

prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko 

środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi 

gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści 

majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału  

w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

2) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo 

popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo 

przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo 

przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko 

obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia 

korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo 

udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

3) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano 

za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę 

zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, 

przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo 

popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo 

skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku 

mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

4) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których 

komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione  

w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko 

prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko 

środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi 
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gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści 

majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału  

w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

5) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego 

prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom 

osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, 

przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu 

lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych,  

a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej 

grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub 

przestępstwa skarbowego; 

6) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się  

o zamówienia na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów 

zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary; 

7) wykonawców będących osobami fizycznymi, które prawomocnie skazano za 

przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 

2012 r. o skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcem 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

(Dz.U. z 2021 r., poz.1745 t.j.) - przez okres 1r. od dnia uprawomocnienia się 

wyroku; 

8) wykonawców będących spółką jawną, spółką partnerską, spółką komandytową, 

spółką komandytowo-akcyjną lub osobą prawną, których odpowiednio 

wspólnika, partnera, członka zarządu, komplementariusza lub urzędującego 

członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo,  

o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach 

powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2021 r., poz.1745 

t.j.)- przez okres 1r. od dnia uprawomocnienia się wyroku; 

9) wykonawców oraz ich beneficjentów rzeczywistych, członków organów, 

wspólników lub podmiotów powiązanych, wobec których zachodzą okoliczności 

i podstawy do zakazu udostępniania funduszy, środków finansowych lub 
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zasobów gospodarczych oraz udzielania wsparcia w związku z agresją 

Federacji Rosyjskiej wobec Ukrainy tj. Wykonawców wobec których zachodzą 

przesłanki wykluczenia wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 

r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

3. Z udziału w postępowaniu wyklucza się Wykonawcę  w stosunku do którego 

otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub 

sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 

zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej  

z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 

procedury. 

4. Weryfikacja braku podstaw wykluczenia określonych powyżej nastąpi na 

podstawie oświadczenia Wykonawcy. Oświadczenie stanowi element formularza 

oferty (Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego).  

5. Zamawiający zastrzega sobie także prawo do wykluczenia z udziału  

w postępowaniu Wykonawców, którzy: 

1) z przyczyn leżących po ich stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie 

wykonali lub nienależycie wykonali albo długotrwale nienależycie wykonywali 

istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej Umowy zawartej  

z Zamawiającym, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od 

Umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień  

z tytułu rękojmi za wady, 

2) w sposób zawiniony poważnie naruszyli obowiązki zawodowe, co podważa ich 

uczciwość, w szczególności gdy w wyniku zamierzonego działania lub 

rażącego niedbalstwa nie wykonali lub nienależycie wykonali wcześniejszą 

Umowę zawartą z Zamawiającym, co Zamawiający jest w stanie wykazać za 

pomocą stosownych dowodów. 

 

V.7. Ocena spełniania warunków udziału oraz zasady dla Wykonawców 

wspólnych 

1. Dokumenty i oświadczenia opisane w Rozdziałach V.2. - V.5. powyżej stanowią 

dokumenty i oświadczenia wymagane aby Wykonawca został dopuszczony do 

udziału w postępowaniu. Ich weryfikacja odbywać się będzie przed merytoryczną 
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oceną ofert na zasadzie spełnia/ nie spełnia. Wykonawca, który nie przedłożył 

wymaganych dokumentów i/ lub przedłożył dokumenty niekompletne lub 

uniemożliwiające jednoznaczne stwierdzenie spełniania warunków 

dopuszczających zostanie wezwany do stosownego uzupełnienia w terminie 

wskazanym przez Zamawiającego, nie krótszym niż 2 dni. Nieprzedstawienie. 

wymaganych dokumentów w wyznaczonym terminie może spowodować 

odrzucenie oferty Wykonawcy. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

publicznego: 

1) warunek z pkt. V.2. musi spełnić co najmniej jeden z Wykonawców; 

2) warunek z V.3 musi spełnić co najmniej jeden z Wykonawców; 

3) warunek z V.4 i V.5 musi spełnić co najmniej jeden z Wykonawców, przy 

czym wadium w formie pieniężnej wnosi którykolwiek z Wykonawców, zaś 

wadium w formie niepieniężnej musi obejmować wszystkich Wykonawców 

ubiegających się o udzielenie zamówienia.  

4) warunek z pkt. V.6 musi spełnić każdy z Wykonawców ubiegających się  

o udzielenie zamówienia. 

 

V.8. Warunki zmiany umowy 

1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany Umowy w stosunku do 

oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w niżej wymienionych 

przypadkach: 

a) zmiany przepisów powszechnie obowiązującego prawa w zakresie mającym 

wpływ na realizację Umowy,  

b) braku możliwości realizacji usługi w terminie umownym z każdej innej 

przyczyny nieleżącej po stronie Zamawiającego lub Wykonawcy,  

c) braku możliwości realizacji usługi przy pomocy danej osoby/ osób wskazanych 

przez Wykonawcę w Wykazie osób z przyczyn niezawinionych przez 

Wykonawcę,  

d) wystąpienia zdarzeń siły wyższej, przez które należy rozumieć zdarzenia 

nagłe, wywołane przyczyną zewnętrzną, pozostające poza kontrolą obu stron 

Umowy,  
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e) wystąpienia zdarzeń niezależnych od Zamawiającego, których nie dało się 

przewidzieć na dzień zawarcia Umowy, a których wystąpienie powoduje 

konieczność zmiany Umowy,  

f) zmiany harmonogramu realizacji Projektu, w szczególności w zakresie 

terminów realizacji działań w ramach których zamawiana jest przedmiotowa 

usługa, harmonogramu zadań w ramach Projektu, 

g) niezrekrutowaniu się wymaganej liczby podmiotów w ramach rekrutacji 

prowadzonej przez Zamawiającego,  

h) zmianie założeń dotyczących poszczególnych elementów usługi,  

w szczególności w wyniku testowania i weryfikacji przyjętych rozwiązań, 

- a zmianie mogą ulec: termin realizacji Umowy, terminy realizacji poszczególnych 

obowiązków Stron, wysokość łącznego wynagrodzenia należnego Wykonawcy, 

wysokość poszczególnych składników wynagrodzenia Wykonawcy, terminy 

zapłaty wynagrodzenia należnego Wykonawcy, zakres obowiązków Stron,  

w szczególności poprzez ograniczenie lub zwiększenie zakresu świadczeń 

Wykonawcy oraz parametry jakościowe, liczba i forma spotkań, narzędzia  

i formaty produktów, zakres funkcjonalny narzędzi cyfrowych, sposób organizacji 

współpracy i komunikacji, wymagania dotyczące dokumentacji końcowej jak 

również zasady wsparcia wdrożeniowego. 

2. Każdorazowo zmiana Umowy wymagać będzie zgodnej woli Stron, a wskazane  

w niniejszym rozdziale podstawy jej dokonania nie stanowią obowiązku dokonania 

zmian, lecz uprawnienie Stron. 

3. Zmiana Umowy może zostać wprowadzona zarówno na wniosek Zamawiającego, 

jak i na wniosek Wykonawcy, po przeprowadzeniu przez Strony negocjacji  

i ustaleń.  

4. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

5. Poza sytuacjami wskazanymi w ust. 1, zmiana Umowy może nastąpić  

w przypadkach określonych w „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021-2027”. 

6. Wykonawca może wystąpić do Zamawiającego o zgodę na zmianę eksperta 

o którym mowa w ust. 1c powyżej jedynie w uzasadnionych okolicznościach,  

w szczególności w sytuacji gdy z przyczyn niezawinionych przez Wykonawcę, nie 

jest możliwe realizowanie usługi przy pomocy danej osoby wskazanej  
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w Wykazie osób, stanowiącym Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

Warunkiem dokonania zmiany jest wcześniejsze uzgodnienie tego faktu  

z Zamawiającym i uzyskanie jego pisemnej zgody na taką zmianę. Wykonawca 

zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu nowego Wykazu osób wraz  

z opisem doświadczenia nowej osoby oraz dokumentami o których mowa w ust. 3 

powyżej tj. referencjami lub innymi dowodami potwierdzającymi fakt posiadanego 

doświadczenia i należyte wykonanie usług. Zamawiający może wyrazić zgodę na 

taką zmianę wyłącznie wtedy, gdy doświadczenie proponowanej nowej osoby 

będzie takie same lub wyższe od wymaganych w warunkach udziału w zakresie 

potencjału osobowego. Brak zgody Zamawiającego na zmianę będzie powodować 

niewykonanie Umowy co traktowane będzie jako niewykonanie umowy z winy 

Wykonawcy, upoważniające Zamawiającego do rozwiązania umowy w trybie 

natychmiastowym oraz naliczenia Wykonawcy kary umownej, o której mowa w § 7 

ust. 1 lit. h) umowy wraz z zatrzymaniem wadium, chyba że Wykonawca przedłoży 

nową propozycję. Rozszerzenie zespołu o kolejną osobę traktowane jest również 

jako zmiana i podlega zasadom określonym w niniejszym punkcie. 

 

V.8. Lista dokumentów/ oświadczeń wymaganych od Wykonawcy 

1. Formularz ofertowy (Załącznik nr 2). 

2. Wykaz doświadczenia Wykonawcy (Załącznik nr 3). 

3. Wykaz doświadczenia osób skierowanych do realizacji usługi (Załącznik nr 4). 

4. Referencje lub inne dowody potwierdzające należyte wykonanie usług przez 

osoby skierowane przez Wykonawcę do realizacji usługi. 

5. Sprawozdanie finansowe lub inny dokument księgowy zgodnie z V.4 pkt. 2. 

6. Potwierdzenie wniesienia wadium. 

7. Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (jeśli dotyczy). 

8. Pełnomocnictwo dla pełnomocnika/ Lidera do reprezentowania wszystkich 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia lub umowa 

konsorcjum (jeśli dotyczy). 

9. Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

o braku podstaw wykluczenia (Załącznik nr 10), jeśli dotyczy. 

UWAGA! Wykonawcy proszeni są o składanie jedynie ww. dokumentów, nie ma 

potrzeby przedkładania pełnej treści postępowania. 
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V.9 Informacja dotycząca danych osobowych (RODO) 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający 

informuje że: 

1) administratorem Państwa danych osobowych jest Polskie Stowarzyszenie 

Doradcze i Konsultingowe z siedzibą w Białymstoku (15-143) przy ul. Pułkowej 

11 (zwane dalej jako: Administrator), z którym można się skontaktować:  

a) pisemnie kierując korespondencję na adres: ul. Pułkowa 11A, 15-143 

Białystok, 

b) telefonicznie pod numerem: +48 85-652-61-07, 

c) e-mailowo pod adresem: biuro@polskiestowarzyszenie.pl,  

2) Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych, z którym 

można się skontaktować:  

a) pisemnie kierując korespondencję na adres: ul. Pułkowa 11A, 15-143 

Białystok, 

b) telefonicznie pod numerem: +48 692-222-871, 

c) e-mailowo pod adresem: andrzej.boltryk@adwokatura.pl,  

3) dane osobowe będą przetwarzane: 

a) w celu związanym z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy 

przedmiotowego zamówienia oraz realizacji przedmiotu zamówienia– 

podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. b) RODO; 

b) w celu spełnienia przez Administratora obowiązków przewidzianych  

w przepisach prawa, w szczególności przepisów dotyczących zasad realizacji 

programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie 

finansowej 2021-2027, przepisach podatkowych i o rachunkowości – 

podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w związku z innymi przepisami 

szczególnymi; 

mailto:biuro@polskiestowarzyszenie.pl
mailto:andrzej.boltryk@adwokatura.pl


 

 

 
 

30 

 

c) w celu związanym z dochodzeniem roszczeń i obroną przed roszczeniami 

związanymi z prowadzoną działalnością gospodarczą oraz kontroli, co stanowi 

uzasadniony interes prawny ADO – podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f) RODO; 

4) dane osobowe mogą być ujawnione osobom upoważnionym przez 

Administratora, podmiotom świadczącym na rzecz Administratora usługi, w tym 

usługi techniczne i organizacyjne, usługi prawne, usługi doradcze, usługi 

finansowe, innym podmiotom/ osobom/ organom w zakresie i na zasadach 

określonych przepisami prawa, Wykonawcom, którzy złożą oferty  

w postępowaniu, a także podmiotom/ organom sprawującym kontrolę nad 

prawidłowością realizacji projektu przez Administratora, w tym Polską Agencją 

Rozwoju Przedsiębiorczości (dalej jako Instytucja Pośrednicząca) będącą 

stroną Umowy o dofinansowanie;  

5) Administrator może przekazywać dane osobowe do państwa trzeciego, przy 

zastosowaniu wymaganych prawem zabezpieczeń przewidzianych w rozdziale 

V RODO; 

6) dane osobowe będą przetwarzane przez okres przeprowadzenia procedury 

wyboru Wykonawcy wyżej wskazanego zamówienia, oraz przez okres realizacji 

zamówienia, a niezależnie od powyższego przez okres wymagany przez 

odpowiednie przepisy prawa w zakresie przechowywania dokumentacji 

księgowej i podatkowej oraz dokumentacji dotyczącej realizacji projektu oraz 

przedawnienia roszczeń określony w przepisach prawa - w celu dochodzenia 

roszczeń i obrony przed ewentualnymi roszczeniami; 

7) podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do udziału  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz zawarcia i realizacji Umowy. 

Niepodanie danych będzie skutkowało brakiem możliwości udziału  

w postępowaniu oraz zawarcia i realizacji Umowy; 

8) Państwa dane osobowe nie będą wykorzystywane do podejmowania decyzji  

w sposób zautomatyzowany, w tym nie będą podlegały profilowaniu; 

9) Przysługuje Państwu prawo do: 

a) żądania dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo ich 

sprostowania, 

b) w przypadkach określonych przepisami prawa -  żądania usunięcia danych, 

żądania ograniczenia przetwarzanych danych, przenoszenia danych,  
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sprzeciwu wobec przetwarzania danych, prawo do wniesienia skargi do 

organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli 

przetwarzanie danych przez Administratora narusza przepisy dotyczące 

ochrony danych osobowych. 

10) Dodatkowo Administrator informuje, że z uwagi na fakt, że dane osobowe będą 

przetwarzane do celów wynikających z prawnie uzasadnionego interesu 

Administratora przysługuje Państwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec 

przetwarzania danych osobowych opartego na w/w podstawie prawnej  

z przyczyn związanych z Państwa szczególną sytuacją. 

 

V.10 Wspólne ubieganie się o udzielenie zamówienia 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (tzw. 

konsorcjum). 

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają 

pełnomocnika (Lidera) do reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia 

umowy. 

3. Do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo dla pełnomocnika/ Lidera do 

reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia. Zamawiający dopuszcza zamiast pełnomocnictwa 

przedłożenie umowy konsorcjum, o ile jednoznacznie wynika z niej umocowanie 

do reprezentacji. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą łącznie 

wykazywać spełnianie warunków udziału w postępowaniu, sumując posiadane 

zasoby. 

5. Przed zawarciem umowy Zamawiający żąda przedłożenia umowy regulującej 

współpracę Wykonawców (umowy konsorcjum), chyba ze został ona 

przedłożona wraz z ofertą. Umowa konsorcjum stanowi załącznik do umowy 

zawieranej z Zamawiającym. Minimalny zakres umowy konsorcjum obejmuje: 

a) oznaczenie stron, z wyszczególnieniem ról (Lider, członkowie konsorcjum) 

b) cel i przedmiot współpracy, 

c) czas trwania umowy, 

d) zakres umocowania, w tym reprezentacja w postępowaniu, podpisanie 

umowy z Zamawiającym, składanie oświadczeń, odbiór korespondencji, 
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podpisywanie protokołów, składanie wniosków/wyjaśnień, koordynacja 

realizacji, 

e) podział ról, 

f) odpowiedzialność wobec Zamawiającego, 

g) zasady rozliczeń pomiędzy stronami,, 

h) komunikacja i zarządzanie realizacja usługi stanowiącej przedmiot 

zamówienia, 

i) zasoby i personel, 

j) poufność i ochrona danych. 

6. Rozliczenia z tytułu wykonania umowy będą prowadzone wyłącznie z Liderem 

konsorcjum. 
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

nr 09/2.17.FENG/2026  

 

Opis przedmiotu zamówienia 

1. Zamawiający określa poniżej minimalne wymagania dotyczące przedmiotu 

zamówienia, które stanowią warunki konieczne realizacji usługi i muszą zostać 

spełnione przez Wykonawcę. 

2. Przedmiotem zamówienia jest stworzenie i wdrożenie nowej kompleksowej usługi 

doradczo- szkoleniowej pod nazwą Akcelerator innowacji AI dla budownictwa, 

wspierającej przedsiębiorstwa w adaptacji i wdrażaniu narzędzi AI, podnoszeniu 

konkurencyjności oraz dostosowaniu do dynamicznie zmieniających się regulacji  

i wymogów rynkowych, obejmującej opracowanie metodologii, pilotażowe 

wdrożenie oraz wytworzenie oprogramowania (asystenta AI) w ramach realizacji 

projektu pn. Budujemy Razem Więcej: Cyfrowy i zrównoważony ekosystem 

Polskiego Klastra Budowlanego dla globalnej konkurencyjności, nr wniosku  

o dofinansowanie FENG.02.17-IP.02-0001/25, w ramach Programu Fundusze 

Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027 (FENG) Priorytet II. 

Środowisko sprzyjające innowacjom, Działanie 02.17. Rozwój oferty klastrów dla 

firm, na rzecz Polskiego Stowarzyszenia Doradczego i Konsultingowego,  

a następnie przetestowanie i dopracowanie rozwiązania w warunkach 

rzeczywistych, tak aby Zamawiający mógł samodzielnie świadczyć usługę na 

rzecz przedsiębiorstw po zakończeniu realizacji zamówienia. 

3. Termin realizacji usługi: planowo od kwietnia 2026 r. do 15 marca 2027 r., przy 

czym szczegółowy harmonogram realizacji zostanie uzgodniony bezpośrednio  

z wybranym Wykonawcą, z uwzględnieniem kamieni milowych rozumianych jako 

poszczególne etapy realizacji przedmiotu zamówienia, dla których Zamawiający 

wyznacza nieprzekraczalne terminy wykonania tj.: 

ETAP I- do VI 2026 r. 

ETAP II- do VII 2026 r. 

ETAP III- do I 2027 r. 

ETAP IV- do 15 III 2027 r. 

4. Usługa stanowi element rozwoju i wdrożenia nowej oferty Zamawiającego  
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i jest ukierunkowana na wsparcie przedsiębiorstw w obszarze AI,  

w szczególności w zakresie podniesienia konkurencyjności oraz dostosowania 

do dynamicznie zmieniających się regulacji i wymogów rynkowych. 

5. Zamówienie obejmuje realizację usługi AI w odniesieniu do przedsiębiorstw 

objętych wsparciem (członków Polskiego Klastra Budowlanego), w tym  

w szczególności:  

a) analizę technologiczną – analizę potrzeb i wskazanie zakresu usługi  

(w szczególności: zakres szkoleń i grupy docelowe oraz zakres doradztwa), 

b) szkolenia stacjonarne i e-learningowe w obszarze AI, dostosowane do 

potrzeb przedsiębiorstw z branży budowlanej, 

c) konsultacje eksperckie w zakresie AI – indywidualne doradztwo 

technologiczne dla firm, 

d) analizę zgodności z regulacjami (AI Act, RODO) oraz wymaganiami 

cyberbezpieczeństwa, w tym identyfikację ryzyk i dostosowanie założeń 

usługi, 

e) opracowanie indywidualnych zaleceń wdrożeniowych oraz monitorowanie 

efektów wdrożenia. 

6. Usługa świadczona przez wykonawcę planowo obejmuje cztery etapy: 

1) Etap I zaprojektowanie usługi AI (koncepcja, metodologia, zgodność 

regulacyjna), opracowanie kompletnej koncepcji świadczenia usługi, w tym 

logiki procesu, struktury wsparcia dla firm oraz założeń dla komponentów 

cyfrowych (asystent AI i e-learning5) tj.: 

− opracowanie metodologii realizacji usługi (kolejność działań, role, 

rezultaty),  

− opis docelowych zastosowań AI w branży budowlanej (obszary 

procesowe), 

− przygotowanie założeń zgodności z regulacjami (AI Act, RODO)  

i cyberbezpieczeństwem dla proponowanych rozwiązań, 

 
5 Obejmujący tożsamy zakres tematyczny co szkolenia stacjonarne zgodnie z lit. a-c) tiret 4, przy 

czym materiał opracowany na potrzeby tej formy wsparcia powinien co do zasady mieć zakres 

szerszy i bardziej pogłębiony niż treści przekazywane podczas zajęć stacjonarnych. 
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− zaprojektowanie doradztwa wdrożeniowego dla firm i struktury szkoleń (3 

tematy) w zakresie: 

a) Narzędzia generatywnej AI w biznesie – zastosowania i narzędzia 

(m.in. generatory treści i obrazów), techniki formułowania poleceń 

oraz możliwości efektywnego wykorzystania, planowo 10 godzin, 

b) Bezpieczne i efektywne wdrażanie narzędzi generatywnej AI w firmie 

– praktyczne zastosowania (m.in. marketing, obsługa klienta, analiza 

danych) z uwzględnieniem aspektów prawnych, etycznych 

i regulacyjnych (AI Act, RODO) oraz cyberbezpieczeństwa, planowo 

10 godzin, 

c) Jakich kompetencji i usług potrzebuje firma, żeby wdrażać bardziej 

zaawansowane narzędzia AI – przygotowanie danych, zarządzanie 

ryzykiem oraz budowanie zespołów/kompetencji AI w organizacji, 

planowo 10 godzin, 

− opracowanie założeń funkcjonalnych i merytorycznych asystenta AI 

(architektura wiedzy, zakres odpowiedzi, zasady bezpiecznego użycia. 

Na realizację etapu należy przyjąć łącznie 120 godz.  

W efekcie prac Wykonawca przekaże Zamawiającemu: 

− dokument metodologii usługi (opis procesu + rezultaty + role), 

− opis programu doradztwa (struktura wsparcia) i programów 

szkoleniowych, 

− dokument założeń zgodności (AI Act/ RODO/ cyber) w formie checklisty/ 

wytycznych wdrożeniowych, 

− specyfikacja funkcjonalno- merytoryczna asystenta AI (zakres, 

ograniczenia, zasady bezpieczeństwa, architektura wiedzy). 

2) Etap II przygotowanie zasobów i narzędzi (materiały, baza ekspertów, 

przygotowanie zespołu) przygotowanie narzędzi i materiałów pozwalających 

na świadczenie usługi oraz przeszkolenie zasobów organizacyjnych 

Zamawiającego. 

W ramach etapu Wykonawca opracuje komplet programów i materiałów 

niezbędnych do realizacji wsparcia szkoleniowego i doradczego, zgodnie  

z metodologią wypracowaną w Etapie I. 
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W szczególności Wykonawca: 

− opracuje materiały szkoleniowe i treści e-learningowe dla 3 tematów, 

− przygotuje materiały doradcze (schemat wdrożenia, checklisty, wzory 

dokumentów), 

− opracuje założenia bazy ekspertów AI (lista profili/ kompetencji) zgodnie 

z założeniami projektu, 

− przygotuje wersję roboczą asystenta AI (w zakresie umożliwiającym testy 

w Etapie III). 

Na realizację etapu należy przyjąć łącznie 120 godz.  

W efekcie prac Wykonawca przekaże Zamawiającemu: 

− materiały szkoleniowe + treści e-learning (w formie edytowalnej i do 

publikacji), 

− materiały doradcze (checklisty, wzory, schemat działań 

wdrożeniowych), 

− szablon baza ekspertów AI (zestawienie), 

− wersję roboczą asystenta AI przygotowaną do pilotażu + instrukcja 

użycia. 

3) Etap III testowanie (realizacja pilotażu w przedsiębiorstwach), pilotażowe 

wdrożenie usługi, w tym: 

− realizacja testowych szkoleń (stacjonarnych/ hybrydowych) w zakresie 

tematyki wskazanej w etapie I pkt 1 lit. a-c) oraz konsultacji eksperckich 

AI obejmujących: 

a) M1- Strategia AI i analiza potrzeb- 10 godz., 

b) M2- Praktyczne wsparcie we wdrożeniu- 10 godz., 

c) M3- Plan wdrożenia i integracji AI, 10 godz., 

− praca z przedsiębiorstwami w zakresie doboru zastosowań AI, 

wdrożenia narzędzi oraz oceny ryzyk (AI Act/ RODO/ cyber), 

− testy działania asystenta AI w zakresie wsparcia procesu doradczego/ 

szkoleniowego. 

Łącznie pilotażowym świadczeniem zostanie objętych planowo 15 

przedsiębiorstw, które na podstawie metodologii opracowanej przez 

Wykonawcę przetestują usługę w warunkach rzeczywistych, a każde z nich 
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weźmie udział w cyklu doradczo- szkoleniowym, przy czym na każdą firmę 

przypada ok. 30 godz., łącznie 450 godz. 

W efekcie prac Wykonawca przekaże Zamawiającemu: 

− listy uczestników warsztatów/ szkoleń (zawierających co najmniej takie 

informacje jak: imię i nazwisko, datę wsparcia, rodzaj wsparcia), zrzuty 

z ekranu i/lub dokumentację zdjęciową potwierdzającą realizację usługi 

w zależności od formy jej wyświadczenia,  

− poświadczenie udziału w pilotażu przez członka klastra. 

Wykonawca jest zobowiązany do bieżącego nadzoru nad aktywnym udziałem 

przedsiębiorstw w poszczególnych formach wsparcia, w szczególności do 

monitorowania frekwencji i zaangażowania, prowadzenia działań 

organizacyjnych i informacyjnych oraz podejmowania działań motywujących  

i wspierających, tak aby zapewnić realne uczestnictwo przedsiębiorstw  

w pilotażu i prawidłową realizację założeń usługi. 

4) Etap IV wdrożenie i upowszechnienie (finalizacja po pilotażu), obejmuje 

dopracowanie usługi po pilotażu, uporządkowanie i finalizację dokumentacji 

oraz przekazanie Zamawiającemu finalnych wersji narzędzi i szablonów wraz 

z instrukcjami, tak aby Zamawiający mógł samodzielnie świadczyć usługę AI 

po zakończeniu projektu, w tym: 

− wprowadzenie zmian wynikających z pilotażu do materiałów, procesów 

i narzędzi, 

− finalizację asystenta AI, 

− uporządkowanie i finalizację dokumentacji usługi (procedury, 

instrukcje, standard działania), 

− przygotowanie modelu świadczenia usługi przez Zamawiającego 

(pakiet wdrożeniowy). 

− przygotowanie materiałów dla personelu Zamawiającego. 

Na realizację etapu należy przyjąć 40 godz. jako czas niezbędny do finalizacji 

oferty po uwzględnieniu wniosków z walidacji lub zaleceń Zamawiającego 

oraz przygotowanie całości do wdrożenia jako gotowej oferty. 

W efekcie prac Wykonawca przekaże Zamawiającemu: 
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− finalne wersje opracowanych narzędzi cyfrowych oraz szablony 

dokumentów, o których mowa powyżej, niezbędne do samodzielnego 

świadczenia usługi przez Zamawiającego, w tym także instrukcje, 

podręczniki, poradniki lub inne dotyczące ich stosowania, 

− zbiorczy raport z pilotażu. 

7. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić wysoką jakość świadczonych usług,  

w szczególności poprzez wykorzystanie aktualnej wiedzy eksperckiej w zakresie 

AI, stosowanie uznanych standardów, zapewnienie dostępności materiałów 

edukacyjnych.  

8. Wszystkie dokumenty, w tym materiały edukacyjne muszą być zgodne ze 

standardem WCAG 2.1 na poziomie AA w zakresie adekwatnym do funkcji 

wykorzystywanych w ramach zamówienia (w szczególności: dostępność treści, 

nawigacja, kontrast, możliwość obsługi klawiaturą, kompatybilność  

z technologiami asystującymi), a pozostałe w tym w szczególności narzędzie 

cyfrowe powinno być przygotowane w sposób wspierający dostępność  

w szczególności: logiczny układ, jednoznaczne etykiety pól i instrukcje, spójne 

nazewnictwo, unikanie przekazywania informacji wyłącznie kolorem, 

zastosowanie czytelnych kontrastów i czcionek oraz udostępnienie instrukcji 

użytkowania w formacie zgodnym z WCAG 2.1 AA.  

9. Przedmiot zamówienia obejmuje wytworzenie, zaprogramowanie i wdrożenie 

rozwiązania IT (asystent AI), w tym zaimplementowanie treści merytorycznych do 

narzędzia cyfrowego mającego wspomóc samodzielną realizację usług przez 

Polski Klaster Budowalny na późniejszym etapie. 

10. Zamawiający oddeleguje do współpracy, jako przedstawicieli Zamawiającego: 

Koordynatora ds. AI oraz Walidatora. Wykonawca jest zobowiązany uwzględniać 

ich uwagi i zalecenia w toku realizacji zamówienia, w zakresie pozostającym  

w związku z prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

11. Koordynatora ds. AI uczestniczy w realizacji zamówienia w charakterze 

obserwatora i osoby współpracującej, w celu pozyskania wiedzy i umiejętności 

niezbędnych do późniejszego samodzielnego świadczenia usług przez 

Zamawiającego (na zasadach train the trainers), w szczególności poprzez udział 

w wybranych czynnościach i spotkaniach związanych z opracowaniem  

i świadczeniem usług. 
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12. Udział Koordynatora ds. AI może obejmować: 

− udział we wszystkich etapach przygotowania usługi, w tym w szczególności 

spotkaniach i aktywnościach związanych z realizacją usług AI albo 

− udział wyłącznie w wybranych etapach lub częściach etapów, aktywnościach 

lub spotkaniach – zgodnie z bieżącymi potrzebami Zamawiającego oraz 

pozostałymi zadaniami Koordynatora ds. AI. 

13. Walidator uczestniczy w realizacji zamówienia w celu zapewnienia niezależnej, 

bieżącej oceny jakości i spójności opracowywanych rezultatów, monitorowania 

pilotaży oraz formułowania rekomendacji niezbędnych do finalizacji usług jako 

gotowej oferty rynkowej. Wykonawca jest zobowiązany zapewnić Walidatorowi 

możliwość realizacji tej roli, w szczególności poprzez udostępnianie informacji  

i materiałów niezbędnych do oceny oraz uwzględnianie przekazywanych uwag  

i rekomendacji w podejmowanych działaniach. 

14. Wykonawca zapewni pełną współpracę własną oraz osób skierowanych do 

realizacji usługi, w szczególności umożliwiając udział obserwacyjny, bieżące 

wyjaśnienia, omówienie zastosowanych metod i narzędzi oraz przekazanie 

niezbędnych informacji w ramach realizacji podejścia train the trainers.  

15. Wykonawca zobowiązany jest do przekazywania Zamawiającemu dokumentacji 

potwierdzającej realizację usług, w tym dokumentowania przebiegu świadczeń 

na rzecz przedsiębiorstw objętych wsparciem oraz zakresu wykonanych 

czynności i rezultatów prac. 

16. W przypadku powstania w ramach realizacji zamówienia utworów w rozumieniu 

ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, przeniesienie na 

Zamawiającego autorskich praw majątkowych (w tym praw zależnych) oraz 

zasady korzystania z utworów nastąpią na warunkach określonych we wzorze 

umowy stanowiącym Załącznik nr 5 do niniejszego postępowania. 

 

Dodatkowe: 

1. Wykonawca każdorazowo w opracowaniach, narzędziach czy innego rodzaju 

materiałach będących wynikową realizowanej usługi zobowiązany jest 

uwzględnić fakt dofinansowania oraz adekwatne oznaczenie logotypami UE 

zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiającego. 

2. Wykonawca będzie pozostawał w stałym kontakcie z Zamawiającym.  
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3. Dokumenty potwierdzające realizację usługi, o których mowa w pkt. 14 powyżej, 

na etapie realizacji będą przekazywane Zamawiającemu na bieżąco, w celu 

umożliwienia weryfikacji oraz ewentualnego zgłoszenia uwag, wprowadzenia 

zmian lub dokonania korekt. 

4. Ww. powinny być przygotowane w sposób przejrzysty i estetyczny, odpowiednio 

sformatowane, w tym – w szczególności z uwzględnieniem wymogów 

dostępności dla osób ze szczególnymi potrzebami. 

5. Zamawiający informuje, że przedmiot zamówienia nie obejmuje zapewnienia sal 

szkoleniowych ani organizacji przerw kawowych i/lub cateringu w przypadku 

realizacji spotkań w formule stacjonarnej. 

6. W przypadku realizacji szkolenia w formule hybrydowej lub zdalnej (online) 

zapewnienie narzędzia/ platformy umożliwiającej przeprowadzenie zajęć leży po 

stronie Wykonawcy.  

7. W przypadku działań o charakterze indywidualnym (w szczególności doradztwa 

indywidualnego) wsparcie będzie planowo realizowane w siedzibie członka 

klastra objętego usługą, natomiast w razie braku możliwości realizacji w tej 

lokalizacji miejsce świadczenia zostanie wskazane przez Zamawiającego, który 

poniesie ewentualne koszty związane z jego zapewnieniem. 

8. W przypadku działań o charakterze indywidualnym (w szczególności doradztwa 

indywidualnego) wsparcie będzie planowo realizowane w siedzibie członka 

klastra objętego usługą, natomiast w razie braku możliwości realizacji w tej 

lokalizacji miejsce świadczenia zostanie wskazane przez Zamawiającego, który 

poniesie ewentualne koszty związane z jego zapewnieniem.
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

nr 09/2.17.FENG/2026  

Wykonawca6:               

/nazwa i adres oferenta/ ……………………………….……....      

/Numer telefonu/ ………………………………………...……… 

/NIP/ ………………………………………………………………..   

/e-mail/ …………………………………………………………….   

 

FORMULARZ OFERTY 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 09/2.17.FENG/2026 w ramach realizacji projektu pn. Budujemy Razem Więcej: Cyfrowy  

i zrównoważony ekosystem Polskiego Klastra Budowlanego dla globalnej konkurencyjności, nr wniosku o dofinansowanie 

FENG.02.17-IP.02-0001/25, w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027 (FENG) Priorytet 

II. Środowisko sprzyjające innowacjom, Działanie 02.17. Rozwój oferty klastrów dla firm, na rzecz Polskiego Stowarzyszenia 

Doradczego i Konsultingowego, poniżej przedstawiamy ofertę na stworzenie i wdrożenie nowej kompleksowej usługi 

doradczo- szkoleniowej pod nazwą Akcelerator innowacji AI dla budownictwa:  

 

1. SKŁADAMY/ SKŁADAM OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie ze Specyfikacją Warunków Zamówienia. 

2. OFERUJEMY/OFERUJĘ wykonanie przedmiotu zamówienia za łączną kwotę tj.: 

Szacowana łączna cena za realizację całości zamówienia w ramach usługi: 

 
6 W przypadku składania oferty wspólnej przez kilku Wykonawców, niniejsze dane należy odpowiednio powielić i uzupełnić odrębnie dla każdego z podmiotów 
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Kwota netto7: ________________________________________ zł, słownie: ___________________________________________  

Kwota brutto8: _______________________________________ zł, słownie: ___________________________________________  

Uzasadnienie w przypadku zastosowania innej stawki VAT niż 23%: 

________________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________ 

w tym: 

Lp. etap Zakres etapu Rodzaj wsparcia 
Liczba 

godzin 

Cena 

jednostkowa 

Łączna wartość netto 

(PLN) 

1. I 

Zaprojektowanie 

(łącznie 120 

godz.) 

Zaprojektowanie usługi AI 120   

2. II 

Przygotowanie 

(łącznie 120 

godz.) 

Przygotowanie zasobów i narzędzi 120   

3. III Testowanie 
Usługa szkoleniowa lub Moduł I  

Strategia AI i analiza potrzeb 
150   

 
7 Szacowana łączna cena netto za realizację całości zamówienia zgodnie z zaplanowaną przez Zamawiającego koncepcją usługi 

8 Szacowana łączna cena brutto za realizację całości zamówienia stanowi sumę szacowanej łącznej ceny brutto za realizację całości zamówienia zgodnie z 

zaplanowaną przez Zamawiającego koncepcją usługi 
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(łącznie 450 

godz.) 

Usługa szkoleniowa lub Moduł II  

Praktyczne wsparcie we wdrożeniu 
150   

Usługa szkoleniowa lub Moduł III  

Plan wdrożenia i integracji AI 
150   

4. IV 

Wdrożenie  

(łącznie 40 

godz.) 

Wdrożenie i upowszechnienie 40   

Wartość netto usługi (PLN)  

Stawka podatku VAT (%)  

Wartość brutto usługi (PLN)  

Łączna wartość usługi stanowi sumę wartości poszczególnych etapów, zgodnie z tabelą kosztorysową powyżej. 

Ceny powinny być wyrażone w wartościach do dwóch miejsc po przecinku. 

 

3. Oświadczamy, że: 

1) Zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego nr 09/2.17.FENG/2026 wraz z integralnymi załącznikami i nie wnosimy do 

tych dokumentów żadnych zastrzeżeń. 

2) Oferowana przez nas usługa spełnia określoną przez Zamawiającego jakość zgodnie z Specyfikacją Istotnych Warunków 

Zamówienia (Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego). 

3) Uważamy się za związanych niniejszą ofertą na okres wskazany w zapytaniu ofertowym, tj. 30 dni od daty upływu terminu 

składania ofert. 
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4) Spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone w zapytaniu ofertowym, a w szczególności: 

a) posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie w zakresie objętym przedmiotem zamówienia, 

b) posiadamy niezbędny potencjał osobowy do realizacji przedmiotowego zamówienia, 

c) nasza sytuacja ekonomiczna i finansowa umożliwia realizację przedmiotu zamówienia. 

5) łączne zaangażowanie zawodowe każdej z osób skierowanych do realizacji zamówienia nie przekroczy 276 godzin 

miesięcznie, zgodnie z sekcją V.3 pkt 5 zapytania ofertowego. 

4. Wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane 

osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 

postępowaniu.9 

5. Nie podlegamy wykluczeniu z przyczyn opisanych w pkt. V.6) zapytania ofertowego nr 09/2.17.FENG/2026. 

6. W przypadku przyznania nam zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. 

7. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty: 

1. ………………………………………………………… 

2. ………………………………………………………… 

3. ………………………………………………………… 

 
9 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego 

dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia 

Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 
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4. ………………………………………………………… 

5. ………………………………………………………… 

6. ………………………………………………………… 

7. ………………………………………………………… 

8. ………………………………………………………… 

przy czym oświadczamy, że (* Wykonawca zakreśla właściwe, ** Wykonawca uzupełnia odpowiednio):  

1) utajnione przez naszą firmę dane zawarte są w Załączniku nr …………......... do oferty**/ na stronach ............................. oferty**, 

dotyczące informacji: technicznych* technologicznych* organizacyjnych* lub innych posiadających wartość gospodarczą*, które 

jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się 

tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, a uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania 

nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności, w związku z tym stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

(Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 t.j.); 

2) w przypadku braku wskazania w pkt. (1)  utajnionego zakresu oferty  Zamawiający uzna, iż oferta złożona przez Wykonawcę  

w ramach przedmiotowego postępowania w żadnej części nie jest objęta tajemnicą przedsiębiorstwa, a wówczas będzie ona 

mogła zostać udostępniona innym Wykonawcom oraz w bazie konkurencyjności w pełnym zakresie.  

8. Oświadczam, że zostałem/-am poinformowany/-a o tym, że*: 

1) administratorem moich danych osobowych wskazanych w złożonych przeze mnie dokumentach związanych z udziałem  

w postępowaniu o udzielenie wyżej wskazanego zamówienia (dalej jako: dane osobowe) jest Polskie Stowarzyszenie 

Doradcze i Konsultingowe z siedzibą w Białymstoku, ul. Pułkowa 11, 15 – 143 Białystok, e-mail: 

biuro@polskiestowarzyszenie.pl, nr telefonu: +48 85-652-61-07, dalej jako Administrator,  

mailto:biuro@polskiestowarzyszenie.pl
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2) dane osobowe będą przetwarzane: 

a) w celu związanym z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy wyżej wskazanego zamówienia, a w przypadku 

wyboru mnie na wykonawcę wyżej wskazanego zamówienia, w celu realizacji– podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. b) 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako RODO); 

b) w celu spełnienia przez Administratora obowiązków przewidzianych  

w przepisach prawa, w szczególności przepisów dotyczących zasad realizacji programów w zakresie polityki spójności 

finansowanych w perspektywie finansowej 2021- 2027, przepisach podatkowych i o rachunkowości – podstawa prawna art. 6 

ust. 1 lit. c) RODO w związku z innymi przepisami szczególnymi; 

c) w celu związanym z dochodzeniem roszczeń i obroną przed roszczeniami związanymi z prowadzoną działalnością 

gospodarczą oraz kontroli, co stanowi uzasadniony interes prawny Administratora – podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f) RODO; 

3) dane osobowe mogą być ujawnione osobom upoważnionym przez Administratora, podmiotom świadczącym na rzecz 

Administratora usługi, w tym usługi techniczne i organizacyjne, usługi prawne, usługi doradcze, usługi finansowe, innym 

podmiotom/osobom/organom w zakresie i na zasadach określonych przepisami prawa, wykonawcom, którzy złożą oferty  

w postępowaniu, a także podmiotom/organom sprawującym kontrolę nad prawidłowością realizacji projektu przez 

Administratora,  

4) dane osobowe mogą być przekazywane do państwa trzeciego przy zastosowaniu wymaganych prawem zabezpieczeń 

przewidzianych w rozdziale V RODO, 
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5) dane osobowe będą przetwarzane przez okres przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy wyżej wskazanego 

zamówienia, a w przypadku wyboru mnie na wykonawcę wyżej wskazanego zamówienia – przez okres realizacji 

zamówienia, a niezależnie od powyższego przez okres: 

a) wymagany przez odpowiednie przepisy prawa w zakresie przechowywania dokumentacji księgowej i podatkowej oraz 

dokumentacji dotyczącej realizacji projektu oraz 

b) przedawnienia roszczeń określony w przepisach prawa - w celu dochodzenia roszczeń i obrony przed ewentualnymi 

roszczeniami; 

6) przysługuje mi prawo żądania dostępu do treści danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,  

7) w przypadkach określonych przepisami prawa przysługuje mi prawo żądania usunięcia danych, żądania ograniczenia 

przetwarzania danych, prawo do przeniesienia danych, prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych,  

8) przysługuje mi prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych jeżeli 

uznam, że Administrator naruszył przepisy dotyczące ochrony danych osobowych;  

9) podanie przeze mnie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do udziału w postępowaniu o udzielenie 

powyższego zamówienia; 

10) dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji względem mnie, w tym do 

profilowania.  

 

Wszelkie kopie dokumentów dołączonych przez Oferenta muszą być poświadczone za zgodność oryginałem. 

 

………..……………………………………………..….. 

/data, miejscowość, czytelny podpis Wykonawcy/
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 

nr 09/2.17.FENG/2026 

 

WYKAZ DOŚWIADCZENIA WYKONAWCY 

Lp. 

Nazwa Zamawiającego/ 

Zleceniodawcy na rzecz, 

którego wykonano 

zamówienie, NIP oraz 

telefon kontaktowy 

Doświadczenie/ zakres usługi 

Termin realizacji 

usługi  

od (dn., m-c, rok) 

do (dn., m-c, rok) 

Wartość umowy 

brutto (PLN) 

1.  

 Posiada doświadczenie w realizacji usługi 

obejmującej wsparcie doradcze i/ lub 

szkoleniowe i/lub wdrożeniowe, a wskazana 

usługa obejmowała10 szkolenia i/lub doradztwo  

z zakresu sztucznej inteligencji (AI) 

 

 

2.  

 Posiada doświadczenie w realizacji usługi 

obejmującej wsparcie doradcze i/ lub 

szkoleniowe i/lub wdrożeniowe, a wskazana 

 

 

 
10 Skreślić jeśli nie dotyczy 
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usługa obejmowała11 szkolenia i/lub doradztwo  

z zakresu sztucznej inteligencji (AI) 

3.  

 Posiada doświadczenie w realizacji usługi 

obejmującej wsparcie doradcze i/ lub 

szkoleniowe i/lub wdrożeniowe, a wskazana 

usługa obejmowała12 szkolenia i/lub doradztwo  

z zakresu sztucznej inteligencji (AI) 

 

 

n+13    
 

 

 

  ………..……………………………………………..….. 

/data, miejscowość, czytelny podpis Wykonawcy/

 
11 Skreślić jeśli nie dotyczy 

12 Skreślić jeśli nie dotyczy 

 

13 W razie potrzeby poszczególne wiersze mogą być powielane 
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Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego 

nr 09/2.17.FENG/2026 

 

WYKAZ DOŚWIADCZENIA OSÓB SKIEROWANYCH PRZEZ WYKONAWCĘ DO REALIZACJI USŁUGI 

Trener/ trenerka (1),  

imię i nazwisko 
 

L.p. 

Nazwa Zamawiającego/ 

Zleceniodawcy 

na rzecz, którego 

wykonano zamówienie, 

NIP oraz telefon 

kontaktowy 

Doświadczenie/ zakres usługi 

Termin realizacji 

usługi  

od (dn., m-c, rok)  

do (dn., m-c, rok) 

1.  

Posiada doświadczenie w przeprowadzeniu szkoleń lub 

warsztatów z zakresu14: 

 transformacji cyfrowej, 

 sztucznej inteligencji w biznesie, 

 marketingu cyfrowego z wykorzystaniem AI, 

 automatyzacji procesów biznesowych, 

 

 
14 Wybrać właściwe 
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2.  

Posiada doświadczenie w przeprowadzeniu szkoleń lub 

warsztatów z zakresu15: 

 transformacji cyfrowej, 

 sztucznej inteligencji w biznesie, 

 marketingu cyfrowego z wykorzystaniem AI, 

 automatyzacji procesów biznesowych, 

 

3.  

Posiada doświadczenie w przeprowadzeniu szkoleń lub 

warsztatów z zakresu16: 

 transformacji cyfrowej, 

 sztucznej inteligencji w biznesie, 

 marketingu cyfrowego z wykorzystaniem AI, 

 automatyzacji procesów biznesowych, 

 

4.  

Posiada doświadczenie w przeprowadzeniu szkoleń lub 

warsztatów z zakresu17: 

 transformacji cyfrowej, 

 

 
15 Wybrać właściwe 

16 Wybrać właściwe 

17 Wybrać właściwe 
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 sztucznej inteligencji w biznesie, 

 marketingu cyfrowego z wykorzystaniem AI, 

 automatyzacji procesów biznesowych, 

5.  

posiada doświadczenie w przeprowadzeniu szkoleń lub 

warsztatów z zakresu18: 

 transformacji cyfrowej, 

 sztucznej inteligencji w biznesie, 

 marketingu cyfrowego z wykorzystaniem AI, 

 automatyzacji procesów biznesowych, 

 

n+    

Trener/ trenerka (2),  

imię i nazwisko 
 

L.p. 

Nazwa Zamawiającego/ 

Zleceniodawcy 

na rzecz, którego 

wykonano zamówienie, 

Doświadczenie/ zakres usługi 

Termin realizacji 

usługi  

od (dn., m-c, rok)  

do (dn., m-c, rok) 

 
18 Wybrać właściwe 
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NIP oraz telefon 

kontaktowy 

1.  

Posiada doświadczenie w przeprowadzeniu szkoleń lub 

warsztatów z zakresu19: 

 transformacji cyfrowej, 

 sztucznej inteligencji w biznesie, 

 marketingu cyfrowego z wykorzystaniem AI, 

 automatyzacji procesów biznesowych, 

 

2.  

Posiada doświadczenie w przeprowadzeniu szkoleń lub 

warsztatów z zakresu20: 

 transformacji cyfrowej, 

 sztucznej inteligencji w biznesie, 

 marketingu cyfrowego z wykorzystaniem AI, 

 automatyzacji procesów biznesowych, 

 

3.  
Posiada doświadczenie w przeprowadzeniu szkoleń lub 

warsztatów z zakresu21: 
 

 
19 Wybrać właściwe 

20 Wybrać właściwe 

21 Wybrać właściwe 
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 transformacji cyfrowej, 

 sztucznej inteligencji w biznesie, 

 marketingu cyfrowego z wykorzystaniem AI, 

 automatyzacji procesów biznesowych, 

4.  

Posiada doświadczenie w przeprowadzeniu szkoleń lub 

warsztatów z zakresu22: 

 transformacji cyfrowej, 

 sztucznej inteligencji w biznesie, 

 marketingu cyfrowego z wykorzystaniem AI, 

 automatyzacji procesów biznesowych, 

 

5.  

Posiada doświadczenie w przeprowadzeniu szkoleń lub 

warsztatów z zakresu23: 

 transformacji cyfrowej, 

 sztucznej inteligencji w biznesie, 

 marketingu cyfrowego z wykorzystaniem AI, 

 automatyzacji procesów biznesowych, 

 

 
22 Wybrać właściwe 

23 Wybrać właściwe 
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n+    

Doradca/ doradczyni (1),  

imię i nazwisko 
 

L.p. 

Nazwa Zamawiającego/ 

Zleceniodawcy 

na rzecz, którego 

wykonano zamówienie, 

NIP oraz telefon 

kontaktowy 

Doświadczenie/ zakres usługi24 

Termin realizacji 

usługi  

od (dn., m-c, rok)  

do (dn., m-c, rok) 

1.  

 posiada doświadczenie w realizacji usługi doradczej  

w zakresie AI w przedsiębiorstwie, 

 posiada doświadczenie w realizacji usługi doradczej  

w zakresie AI w przedsiębiorstwie zakończonej 

wdrożeniem rozwiązań opartych o sztuczną inteligencję 

(AI), automatyzację procesów lub zaawanasowaną 

analitykę danych, 

 

2.  
 posiada doświadczenie w realizacji usługi doradczej  

w zakresie AI w przedsiębiorstwie, 
 

 
24 Wybrać właściwe 
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 posiada doświadczenie w realizacji usługi doradczej  

w zakresie AI w przedsiębiorstwie zakończonej 

wdrożeniem rozwiązań opartych o sztuczną inteligencję 

(AI), automatyzację procesów lub zaawanasowaną 

analitykę danych, 

3.  

 posiada doświadczenie w realizacji usługi doradczej  

w zakresie AI w przedsiębiorstwie, 

 posiada doświadczenie w realizacji usługi doradczej  

w zakresie AI w przedsiębiorstwie zakończonej 

wdrożeniem rozwiązań opartych o sztuczną inteligencję 

(AI), automatyzację procesów lub zaawanasowaną 

analitykę danych, 

 

4.  

 posiada doświadczenie w realizacji usługi doradczej  

w zakresie AI w przedsiębiorstwie, 

 posiada doświadczenie w realizacji usługi doradczej  

w zakresie AI w przedsiębiorstwie zakończonej 

wdrożeniem rozwiązań opartych o sztuczną inteligencję 

(AI), automatyzację procesów lub zaawanasowaną 

analitykę danych, 
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n+    

Doradca/ doradczyni (2),  

imię i nazwisko 
 

L.p. 

Nazwa Zamawiającego/ 

Zleceniodawcy 

na rzecz, którego 

wykonano zamówienie, 

NIP oraz telefon 

kontaktowy 

Doświadczenie/ zakres usługi25 

Termin realizacji 

usługi  

od (dn., m-c, rok)  

do (dn., m-c, rok) 

1.  

 posiada doświadczenie w realizacji usługi doradczej  

w zakresie AI w przedsiębiorstwie, 

 posiada doświadczenie w realizacji usługi doradczej  

w zakresie AI w przedsiębiorstwie zakończonej 

wdrożeniem rozwiązań opartych o sztuczną inteligencję 

(AI), automatyzację procesów lub zaawanasowaną 

analitykę danych, 

 

2.  
 posiada doświadczenie w realizacji usługi doradczej  

w zakresie AI w przedsiębiorstwie, 
 

 
25 Wybrać właściwe 
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 posiada doświadczenie w realizacji usługi doradczej  

w zakresie AI w przedsiębiorstwie zakończonej 

wdrożeniem rozwiązań opartych o sztuczną inteligencję 

(AI), automatyzację procesów lub zaawanasowaną 

analitykę danych, 

3.  

 posiada doświadczenie w realizacji usługi doradczej  

w zakresie AI w przedsiębiorstwie, 

 posiada doświadczenie w realizacji usługi doradczej  

w zakresie AI w przedsiębiorstwie zakończonej 

wdrożeniem rozwiązań opartych o sztuczną inteligencję 

(AI), automatyzację procesów lub zaawanasowaną 

analitykę danych, 

 

4.  

 posiada doświadczenie w realizacji usługi doradczej  

w zakresie AI w przedsiębiorstwie, 

 posiada doświadczenie w realizacji usługi doradczej  

w zakresie AI w przedsiębiorstwie zakończonej 

wdrożeniem rozwiązań opartych o sztuczną inteligencję 

(AI), automatyzację procesów lub zaawanasowaną 

analitykę danych, 
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n+    

  
 

 

 
 

………..……………………………………………..….. 

/data, miejscowość, czytelny podpis Wykonawcy/ 
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Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego 

nr 09/2.17.FENG/2026 

 

WZÓR UMOWY 

sporządzona w Białymstoku w dniu…………………….. r. pomiędzy: 

Polskim Stowarzyszeniem Doradczym i Konsultingowym z siedzibą  

w Białymstoku (15-143) przy ulicy Pułkowej 11A, NIP 542 290 15 67, zwanym  

w dalszej części Umowy: „Zamawiającym” w imieniu, którego działają: 

1. …………………………………….……….., 

2. …………………………………….……….., 

a 

………………………… z siedzibą w ………………, adres ………………………NIP 

…………., zwaną/nym w dalszej części Umowy „Wykonawcą”26, w imieniu którego 

działają: 

1. …………………………………….……….., 

2. …………………………………….……….., 

o treści następującej: 

 

§ 1 

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest stworzenie i wdrożenie nowej 

kompleksowej usługi doradczo- szkoleniowej pod nazwą Akcelerator 

innowacji AI dla budownictwa w ramach realizacji projektu pn. Budujemy 

Razem Więcej: Cyfrowy i zrównoważony ekosystem Polskiego Klastra 

Budowlanego dla globalnej konkurencyjności, nr wniosku o dofinansowanie 

FENG.02.17-IP.02-0001/25, w ramach Programu Fundusze Europejskie dla 

Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027 (FENG) Priorytet II. Środowisko sprzyjające 

innowacjom, Działanie 02.17. Rozwój oferty klastrów dla firm, na rzecz Polskiego 

Stowarzyszenia Doradczego i Konsultingowego, zwana dalej usługą, zgodnie  

z ofertą Wykonawcy złożoną w przeprowadzonym przez Zamawiającego 

postępowaniu zgodnie z zasadą konkurencyjności (09/2.17.FENG/2026) oraz 

 
26 W przypadku oferty składanej w konsorcjum należy wskazać wszystkich członków konsorcjum. 
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opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik do niniejszej Umowy 

(Załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego). 

2. Usługa zrealizowana będzie w ramach realizacji działań projektu pn. Budujemy 

Razem Więcej: Cyfrowy i zrównoważony ekosystem Polskiego Klastra 

Budowlanego dla globalnej konkurencyjności, nr wniosku o dofinansowanie 

FENG.02.17-IP.02-0001/25, w ramach Programu Fundusze Europejskie dla 

Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027 (FENG) Priorytet II. Środowisko sprzyjające 

innowacjom, Działanie 02.17. Rozwój oferty klastrów dla firm. 

 

§ 2 

1. Wykonawca zrealizuje usługę w oparciu o harmonogram realizacji usługi 

uzgodniony z Zamawiającym uwzględniający warunki wskazane w OPZ 

stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

 

§ 3 

Usługa zrealizowana zostanie w terminie od dnia zawarcia Umowy do 15/03/2027 r. 

 

§ 4 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy rozliczane będzie w oparciu o faktycznie wykonany 

przez Wykonawcę i odebrany przez Zamawiającego zakres usług.  

2. Przy rozliczeniu wynagrodzenia obowiązywać będą następujące ceny 

jednostkowe:  

ETAP I zaprojektowanie (łącznie 120 godz.): 

........ PLN (słownie: ................... złotych) netto za godz., 

........ PLN (słownie: ................... złotych) netto łącznie, 

ETAP II Przygotowanie (łącznie 120 godz.): 

........ PLN (słownie: ................... złotych) netto za godz., 

........ PLN (słownie: ................... złotych) netto łącznie, 

ETAP III Testowanie (łącznie 450 godz.): 

a) Usługa szkoleniowa lub Moduł I Strategia AI i analiza potrzeb (150 godz.) 

........ PLN (słownie: ................... złotych) netto za godz., 

........ PLN (słownie: ................... złotych) netto łącznie, 
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b) Usługa szkoleniowa lub Moduł II Praktyczne wsparcie we wdrożeniu (150 

godz.) 

........ PLN (słownie: ................... złotych) netto za godz., 

........ PLN (słownie: ................... złotych) netto łącznie, 

c) Usługa szkoleniowa lub Moduł III Plan wdrożenia i integracji AI (150 godz.) 

........ PLN (słownie: ................... złotych) netto za godz., 

........ PLN (słownie: ................... złotych) netto łącznie, 

ETAP IV Wdrożenie i upowszechnienie (łącznie 40 godz.)  

........ PLN (słownie: ................... złotych) netto za godz., 

........ PLN (słownie: ................... złotych) netto łącznie. 

Wskazane kwoty zostaną każdorazowo powiększone o należny podatek VAT. 

3. Wynagrodzenie przysługuje wyłącznie za wykonanie przedmiotu umowy 

proporcjonalnie do liczby godzin faktycznie zrealizowanych w ramach usługi. 

4. Wynagrodzenie płatne będzie po podpisaniu przez Zamawiającego protokołu 

odbioru usługi, o którym mowa w ust. 2 powyżej, na podstawie prawidłowej 

faktury VAT/ rachunku wystawionej/go przez Wykonawcę. Wykonawca 

każdorazowo zobowiązany jest do złożenia oświadczenia potwierdzającego, że 

łączne zaangażowanie zawodowe każdej z osób skierowanych do realizacji 

zamówienia we wszystkich projektach finansowanych z funduszy UE oraz 

działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych wykonawcy  

i innych podmiotów (niezależnie od formy zaangażowania), nie przekroczyło 276 

godzin miesięcznie, zgodnie z podrozdziałem 3.8 pkt. 11 Wytycznych 

dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021- 2027.  

5. Strony zgodnie postanawiają, że faktury VAT, w tym faktury korygujące  

i duplikaty, będą wystawiane i otrzymywane wyłącznie w formie 

ustandaryzowanej, zgodnie z art. 106fa ust. 1 ustawy o VAT, przy użyciu 

Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF). 

6. Za datę otrzymania faktury Strony uznają datę przydzielenia fakturze 

ustandaryzowanej numeru KSeF. Wizualizacje faktur (w formacie PDF) będą 

przekazywane na następujący adres e-mail Zamawiającego: 

m.buklaga@polskiestowarzyszenie.pl wyłącznie w celu usprawnienia procesów 

księgowych, jednakże nie stanowią one podstawy do dokonania księgowania. 

mailto:m.buklaga@polskiestowarzyszenie.pl
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7. W przypadku awarii KSeF lub braku dostępu do systemu, Strony dopuszczają 

wystawianie i przesyłanie faktur w formie elektronicznej, w formacie PDF, 

zobowiązując się jednocześnie do niezwłocznego wprowadzenia ich do systemu 

KSeF, bezzwłocznie po usunięciu awarii. 

8. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach 

dotyczących dostępów i uprawnień w systemie KSeF. 

9. Wynagrodzenie Wykonawcy ma charakter ryczałtowy, tj. obejmuje wszelkie 

koszty i wydatki jakie Wykonawca mógłby ponieść w związku z realizacją usługi. 

10. Zamawiający nie dopuszcza możliwości zaliczkowania Wykonawcy. 

11. Strony ustalają, że realizacja usługi odbywa się etapowo, a rozliczenie 

wynagrodzenia następuje zgodnie z podziałem na Etapy, w taki sposób że: 

a) wynagrodzenie za Etap I, Etap II rozliczane jest jednorazowo po zakończeniu 

każdego z tych Etapów, na podstawie protokołu odbioru danego Etapu 

podpisanego przez Zamawiającego, 

b) wynagrodzenie za Etap III rozliczane jest sukcesywnie w okresach 

miesięcznych, po przedłożeniu przez Wykonawcę ewidencji godzinowej za 

dany miesiąc oraz jej zatwierdzeniu przez Zamawiającego, na podstawie 

protokołu odbioru częściowego, 

c) łączna wartość wynagrodzenia wypłaconego Wykonawcy w ramach 

rozliczeń, o których mowa w lit. a-b), nie może przekroczyć 70% łącznego 

wynagrodzenia należnego Wykonawcy na podstawie Umowy,  

d) pozostała część wynagrodzenia, w tym za Etap IV, zostanie wypłacona po 

zakończeniu realizacji całej usługi i dokonaniu odbioru końcowego, na 

podstawie protokołu odbioru końcowego podpisanego przez Zamawiającego. 

Wykonawca każdorazowo zobowiązany jest do złożenia oświadczenia 

potwierdzającego, że łączne zaangażowanie zawodowe każdej z osób 

skierowanych do realizacji zamówienia we wszystkich projektach finansowanych 

z funduszy UE oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków 

własnych wykonawcy i innych podmiotów (niezależnie od formy 

zaangażowania), nie przekroczyło 276 godzin miesięcznie, zgodnie  

z podrozdziałem 3.8 pkt. 11 Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021- 2027. W przypadku gdy wydatki związane  
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z zaangażowaniem zawodowym personelu wskazanego przez Wykonawcę 

zostaną uznane za niekwalifikowalne z powodu przekroczenia limitu godzin 

opisanego w niniejszym ustępie – Wykonawca zobowiązany jest do zwrotu 

otrzymanego wynagrodzenia w pełnej wysokości, w zakresie w jakim wydatek 

został uznany za niekwalifikowalny. 

12. Płatności, o których mowa powyżej, dokonywane będą każdorazowo w terminie 

30 dni liczonych od dnia dostarczenia Zamawiającemu prawidłowego rachunku/ 

faktury. Każdorazowo podstawą wystawienia rachunku/ faktury przez 

Wykonawcę będzie podpisany przez Zamawiającego protokół wykonania 

przedmiotu zamówienia.  

13. Wynagrodzenie będzie płatne na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany  

w treści rachunku/ faktury z zastrzeżeniem, że rachunek bankowy wskazany na 

fakturze VAT jest zgodny z rachunkiem bankowym wskazanym w wykazie 

podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 

wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, prowadzonym przez Szefa 

Krajowej Administracji Skarbowej. W przypadku braku zgodności rachunku 

bankowego wskazanego na fakturze z rachunkiem bankowym, o którym mowa  

w zdaniu poprzedzającym, Zamawiający dokona płatności na rachunek bankowy 

wskazany w ww. wykazie.  

14. Strony zgodnie ustalają, że końcowa płatność z tytułu wykonania niniejszej 

Umowy będzie dokonana nie wcześniej niż po przekazaniu zaliczki na ten cel 

przez Instytucję Pośredniczącą w związku z realizacją działań projektu pn. 

Budujemy Razem Więcej: Cyfrowy i zrównoważony ekosystem Polskiego Klastra 

Budowlanego dla globalnej konkurencyjności, nr wniosku o dofinansowanie 

FENG.02.17-IP.02-0001/25, w ramach Programu Fundusze Europejskie dla 

Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027 (FENG) Priorytet II. Środowisko sprzyjające 

innowacjom, Działanie 02.17. Rozwój oferty klastrów dla firm. 

15. W przypadku braku zaliczki, o której mowa w ust. 5 powyżej na rachunku 

Zamawiającego, płatność z tytułu niniejszej Umowy nie będzie uznana za 

opóźnioną.  

16. Strony przyjmują, że datą zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego. 
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17. Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania Umowy w wysokości 

wskazanej w zapytaniu ofertowym pkt. V.4 ust. 2. Kwota ta stanowi 

zabezpieczenie zgodnego z Umową wykonania usługi oraz służy do pokrycia 

roszczeń Zamawiającego z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania 

niniejszej Umowy. 

18. Wniesione zabezpieczenie należytego wykonania Umowy zostanie zwrócone  

(o ile nie zostanie wykorzystane na pokrycie roszczeń Zamawiającego)  

w terminie 30 dni od dnia podpisania końcowego protokołu odbioru usługi.  

19. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy za zrealizowanie wszystkich usług 

stanowiących Przedmiot Umowy (maksymalna wartość Umowy, za zrealizowanie 

pełnego zakresu usługi), zgodnie z Ofertą, wynosi ………………….……….. PLN 

brutto27. Zamawiający nie gwarantuje Wykonawcy osiągnięcia wskazanego, 

maksymalnego poziomu wynagrodzenia, wysokość należnego wynagrodzenia 

zależeć będzie od faktycznego zakresu zrealizowania przez Wykonawcę 

przedmiotu zamówienia. 

20. Zamawiający uprawniony jest do zmniejszenia rzeczywistej ilości świadczonych 

usług w stosunku do ilości określonych w Ofercie Wykonawcy, co spowoduje 

zmniejszenie wartości niniejszej umowy. Minimalna wartość wynagrodzenia 

Wykonawcy nie będzie niższa niż 50% wartości brutto określonej w ust. 19 

powyżej. Zamawiający może skorzystać z ograniczenia ilości zamawianych usług 

przez cały okres realizacji Umowy – do dnia upływu okresu jej obowiązywania,  

w szczególności w przypadku niezrekrutowania odpowiedniej liczby 

przedsiębiorstw w ramach rekrutacji prowadzonej przez Zamawiającego, poprzez 

złożenie jednostronnego oświadczenia o odstąpieniu od umowy. 

 

§4a 

 
27 Jeżeli Wykonawca jest osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej, podana w ofercie 

cena jest wartością ostateczną, zawierającą wszystkie koszty Wykonawcy oraz Zamawiającego 

związane z wynagrodzeniem, tj. pełny koszt ponoszony przez Zamawiającego związany z wypłatą 

wynagrodzenia (w tym składki na ubezpieczenie zdrowotne, społeczne- jeśli dotyczy- podatek 

dochodowy oraz koszty PPK). Z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, Zamawiający dokona 

potrącenia podatku dochodowego od osób fizycznych, składek na ubezpieczenie społeczne  

i ubezpieczenie zdrowotne i koszty PPK, zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami. 
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Dodatkowe zapisy, gdy Wykonawcą będzie konsorcjum kilku podmiotów/ osób  

1. Umowa konsorcjum stanowi Załącznik nr 4 do umowy.  

2. Wszelkie rozliczenia Zamawiający będzie prowadził wyłącznie z Liderem 

konsorcjum, którym jest ………………… i który jest podmiotem uprawionym do 

przekazywania Zamawiającemu faktur VAT/ rachunków wystawionych przez 

Lidera konsorcjum.  

3. Zamawiający nie będzie przyjmował faktur VAT/ rachunków złożonych mu 

bezpośrednio przez członka konsorcjum niebędącego Liderem konsorcjum.  

4. Zapłata przez Zamawiającego wynagrodzenia zgodnie z fakturami VAT/ 

rachunkami przedłożonymi przez Lidera konsorcjum wyczerpuje roszczenia 

Wykonawcy, jak i każdego z członków konsorcjum, o zapłatę wynagrodzenia, 

nawet, jeżeli faktura VAT/ rachunek były niezgodne z zasadami podziału 

wynagrodzenia określonymi w umowie konsorcjum.  

5. W przypadku otrzymania przez Zamawiającego od Lidera konsorcjum faktury 

VAT/ rachunku dotyczącego zakresu przedmiotu umowy, za który Zamawiający 

dokonał już zapłaty (podwójna faktura VAT/ rachunek), Zamawiający odmówi 

powtórnej zapłaty, nawet jeżeli uprzednia zapłata była niezgodna z zasadami 

podziału wynagrodzenia określonymi w umowie konsorcjum. 

 

§5 

1. Zamawiający jest uprawniony do zgłaszania reklamacji dotyczących sposobu 

realizacji usługi, w szczególności w przypadku niezgodności z OPZ, założeniami 

Zamawiającego, harmonogramem, wymaganiami jakościowymi, zasadami 

dostępności, a także w przypadku braków w dokumentacji lub materiałach.  

2. Reklamacje zgłaszane są w formie pisemnej, elektronicznej (e-mail) lub za 

pośrednictwem innego środka bezpośredniego porozumiewania się na odległość 

w terminie 7 dni roboczych od dnia realizacji szkolenia albo od dnia przekazania 

raportu/rezultatów doradztwa. Wykonawca usunie wskazane nieprawidłowości  

w terminie 5 dni roboczych, a jeżeli z uwagi na charakter wady nie jest to 

możliwe – w innym terminie uzgodnionym z Zamawiającym.  

3. Usunięcie nieprawidłowości może polegać w szczególności na: uzupełnieniu lub 

korekcie materiałów i dokumentacji, zapewnieniu szkolenia uzupełniającego/ 
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powtórzeniowego lub dodatkowych godzin doradztwa, zmianie eksperta/ ów, 

przekazaniu wymaganych dowodów realizacji.  

4. Do czasu usunięcia nieprawidłowości Zamawiający może wstrzymać odbiór  

i rozliczenie danej usługi w całości lub w części, której dotyczy reklamacja. 

5. Niezależnie od trybu reklamacyjnego Zamawiający jest uprawniony do 

zgłaszania Wykonawcy uwag bieżących dotyczących realizacji usługi, które 

mogą zostać skorygowane niezwłocznie w toku jej świadczenia, bez 

konieczności wszczynania formalnej procedury reklamacyjnej. Uwagi bieżące 

mogą dotyczyć w szczególności kwestii organizacyjnych i technicznych, takich 

jak: oznakowanie miejsca realizacji poszczególnych świadczeń, dostosowanie 

tempa i sposobu prowadzenia wsparcia, zapewnienie właściwej interakcji  

z uczestnikami, korekta harmonogramu lub innych dokumentów adekwatnie do 

charakteru danego spotkania, usprawnienie obsługi narzędzi online, uzupełnienie 

brakujących materiałów, zapewnienie wymaganego formatowania i dostępności 

materiałów, a także usunięcie oczywistych braków w dokumentacji (np. listy 

obecności, testów, rejestrów). 

6. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego odniesienia się do przekazanych 

uwag oraz wprowadzenia korekt w miarę możliwości jeszcze podczas trwania 

danej formy wsparcia, a gdy nie jest to możliwe — najpóźniej do zakończenia jej 

realizacji albo w innym terminie uzgodnionym z Zamawiającym. Zgłoszenie uwag 

bieżących może nastąpić ustnie lub w formie elektronicznej, a ich realizacja 

powinna zostać odnotowana w dokumentacji (np. w protokole odbioru) o ile 

Zamawiający uzna to za zasadne. Zgłoszenie uwag bieżących nie wyłącza 

uprawnienia Zamawiającego do złożenia reklamacji w trybie przewidzianym 

 w Umowie, jeżeli mimo dokonanych korekt usługa pozostaje niezgodna  

z wymaganiami. 

 

§6  

1. Z zastrzeżeniem ust. 2, Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności 

wszelkich dotyczących Zamawiającego lub uczestników szkoleń/ usług 

doradczych danych i informacji poufnych uzyskanych w jakikolwiek sposób  

w związku z wykonywaniem Umowy, bez względu na formę ich utrwalenia, w tym 

do:  
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a) zabezpieczenia tych informacji przed utratą, zniekształceniem oraz dostępem 

nieupoważnionych osób trzecich; 

b) wykorzystywania tych informacji wyłącznie w celu wykonania Umowy. 

2. W przypadku, gdy ujawnienie informacji, o których mowa w ust. 1, przez 

Wykonawcę jest wymagane na podstawie przepisów prawa powszechnie 

obowiązującego, Wykonawca poinformuje Zamawiającego o przyczynach  

i zakresie ujawnionych danych chyba, że byłoby to sprzeczne z przepisami 

prawa powszechnie obowiązującego.  

3. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania każdej z osób, przy pomocy 

których wykonuje Umowę i które będą miały dostęp do informacji, o których 

mowa w ust. 1,  o wynikających z Umowy obowiązkach w zakresie zachowania 

poufności, a także do zobowiązania każdej z tych osób do zachowania poufności 

i egzekwowania tego obowiązku na zasadach analogicznych do przewidzianych 

w niniejszej Umowy (w szczególności w zakresie zastrzeżenia kar umownych za 

naruszenie obowiązku poufności). 

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za naruszenie obowiązku zachowania 

poufności przez osoby, przy pomocy których Wykonawca wykonuje Umowę. 

 

§7 

1. Zamawiający ma prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej za: 

a) zwłokę w wykonaniu całości lub części Umowy (etapach), jak również za 

zwłokę w wykonaniu poszczególnych obowiązków umownych, w wysokości 

2,5 % wartości usługi brutto której dotyczy zwłoka za każdy rozpoczęty dzień 

zwłoki, 

b) odstąpienie od Umowy w całości lub części z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy w wysokości 20% całkowitej wartości Umowy brutto, 

c) nieprzekazanie lub nieterminowe przekazanie dokumentacji rozliczającej 

odpowiednio dla każdego etapu, zgodnie z OPZ, w wysokości 2,5 % całkowitej 

wartości usługi brutto której dotyczy nieprzekazanie lub nieterminowe 

przekazanie,  

d) w przypadku naruszenia przez Wykonawcę lub osobę, przy pomocy której 

Wykonawca wykonuje Umowę obowiązku poufności (§4 Umowy) – 5% 

łącznego szacowanego wynagrodzenia za każdy przypadek; 



 

 

 
 

69 

 

e) naruszenie limitu godzin przez którąkolwiek z osób skierowanych przez 

Wykonawcę do realizacji zamówienia, zgodnie z częścią V.3 pkt 5 zapytania 

ofertowego, w wysokości 5% wynagrodzenia wykonawcy przypadającego na 

dany miesiąc w którym nastąpiło naruszenie za każdy przypadek, 

f) naruszenie limitu godzin przez którąkolwiek z osób skierowanych przez 

Wykonawcę do realizacji zamówienia, zgodnie z częścią V.3 pkt 5 zapytania 

ofertowego, w wysokości 5% wynagrodzenia wykonawcy przypadającego na 

dany miesiąc w którym nastąpiło naruszenie za każdy przypadek, 

g) w przypadku niezrealizowania usługi w całości lub części, z powodu 

okoliczności za które odpowiada Wykonawca, w wysokości 100% za każdą 

brakującą usługę; 

h) nieprawidłowe ologowanie lub brak ologowania opracowań przygotowanych  

w ramach usługi, w tym prezentacji, informacją o dofinansowaniu z funduszy 

europejskich, zgodnie z wymaganiami wynikającymi ze Specyfikacji Istotnych 

Warunków Zamówienia, w wysokości 500 zł za każdy stwierdzony przypadek. 

2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie kar umownych z należnego mu 

wynagrodzenia.  

3. Odstąpienie od Umowy nie ogranicza prawa Zamawiającego do domagania się 

zapłaty kar umownych.  

4. Kary umowne podlegają sumowaniu. 

5. W przypadku:  

a) niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, w szczególności  

w przypadku wykonania usługi (w całości lub części) przez osobę inną niż 

określona w Wykazie osób skierowanych do realizacji usługi lub 

niezaakceptowaną przez Zamawiającego, lub 

b) braku złożenia wymaganego oświadczenia lub też złożenia oświadczenia 

niepotwierdzającego, że łączne zaangażowanie zawodowe każdej z osób 

skierowanych do realizacji zamówienia we wszystkich projektach 

finansowanych z funduszy UE oraz działań finansowanych z innych źródeł,  

w tym środków własnych wykonawcy i innych podmiotów (niezależnie od 

formy zaangażowania), nie przekroczyło 276 godzin miesięcznie, zgodnie  

z podrozdziałem 3.8 pkt. 11 Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021- 2027. 
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Zamawiający ma prawo do odmowy wypłaty wynagrodzenia w całości lub  

w części odpowiadającej elementowi zamówienia, w przypadku którego 

stwierdzono niewykonanie lub nienależyte wykonanie. Naliczenie kar umownych 

lub odstąpienie od wypłaty całości lub części wynagrodzenia wskazane  

w Umowie nie ogranicza prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania 

za nienależyte wykonanie Umowy lub jej niewykonanie do pełnej wysokości 

poniesionej szkody, na zasadach ogólnych powyżej kary umownej. 

6. Wykonawca oświadcza, że jest świadomy, iż brak należytego wykonania przez 

niego Umowy może doprowadzić do powstania po stronie Zamawiającego 

znacznej szkody, w szczególności w postaci utraty części lub całości 

dofinansowania przyznanego na realizację Projektu. 

7. Przed naliczeniem kary umownej, Zamawiający w każdym przypadku ma 

możliwość zwrócenia się do Wykonawcy z wnioskiem o wyjaśnienie okoliczności 

danego naruszenia Umowy. W przypadku uznania przez Zamawiającego, że 

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za dane uchybienie, może on odstąpić 

od naliczenia i dochodzenia kary umownej w tym przypadku. 

8. Maksymalna wysokość naliczonych kar umownych nie przekroczy 50% łącznego 

szacowanego wynagrodzenia netto. 

 

§8 

1. Wykonawca oświadcza, że: 

a) wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie 

autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509) jakimi będzie się 

posługiwał w toku realizacji prac objętych Umową, a także powstałych w jej 

trakcie lub wyniku, będą oryginalne, bez niedozwolonych zapożyczeń  

z utworów osób trzecich oraz nie będą naruszać praw przysługujących 

osobom trzecim, a w szczególności praw autorskich, wzorów użytkowych lub 

przemysłowych oraz dóbr osobistych, 

b) nabędzie prawa, w tym autorskie prawa majątkowe oraz wszelkie 

upoważnienia do wykonywania praw zależnych od osób, którymi będzie 

posługiwać się, a także uzyska od tych osób nieodwołalne zezwolenia na 

wykonywanie zależnych praw autorskich oraz na wprowadzenie zmian bez 
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konieczności ich uzgadniania z osobami, którym mogłyby przysługiwać 

autorskie prawa osobiste, 

c) nie dokonał i nie dokona rozporządzeń prawami, w tym autorskimi prawami 

majątkowymi w zakresie, jaki uniemożliwiłby ich nabycie przez 

Zamawiającego i dysponowanie na polach eksploatacji określonych w ust. 2. 

2. O ile w ramach Umowy zostanie wytworzony utwór w rozumieniu ustawy  

o prawie autorskim i prawach pokrewnych (zwanym dalej Utworem), z dniem 

przekazania Utworu Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa 

majątkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego w czasie korzystania  

z Utworów lub ich elementów i rozporządzania nimi, przez czas nieoznaczony na 

terytorium Polski i poza jej granicami, z zastrzeżeniem §9, na polach 

eksploatacji, obejmujących: 

a) utrwalenie (sporządzenie egzemplarza, który mógłby służyć publikacji 

Utworu),  

b) digitalizacja, wprowadzenie do pamięci komputera, 

c) sporządzenie wydruku komputerowego, 

d) zwielokrotnienie poprzez druk lub nagranie na nośniku magnetycznym  

w postaci elektronicznej, wprowadzenie do obrotu, 

e) nieodpłatne wypożyczenie lub udostępnienie zwielokrotnionych egzemplarzy, 

wystawianie lub prezentowanie w dowolny sposób, powoływanie się  

i przytaczanie, 

f) wprowadzanie w całości lub części do sieci komputerowej Internet w sposób 

umożliwiający transmisję odbiorczą przez zainteresowanego użytkownika 

łącznie z utrwalaniem w pamięci RAM w oryginalnej (polskiej) wersji językowej 

i w tłumaczeniu na języki obce, 

g) wykorzystanie w materiałach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju 

mediach audio – wizualnych i komputerowych, 

h) dokonywania opracowań, przemontowań i zmian układu, 

i) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania w całości lub w części jakimikolwiek 

środkami i w jakiejkolwiek formie; przy użyciu wszystkich dostępnych technik  

i na wszelkich nośnikach, we wszelkich formatach i dowolnych nakładach,  

w szczególności za pomocą wszelkich znanych technik kopiowania, 

drukowania, zwielokrotniania wszelką techniką wizyjną i komputerową, 
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techniką zapisu magnetycznego lub techniką cyfrową w dowolnym formacie,  

w tym techniką zapisu magnetycznego, wprowadzania do pamięci komputera,  

każdą inną umożliwiającą eksploatację przy wykorzystaniu komputera; 

drukarską, reprograficzną, poligraficzną, cyfrową, w chmurze, 

j) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których Utwory 

utrwalono, w tym produktami i usługami oznaczonymi Utworem wprowadzanie 

do obrotu, użyczenie lub najem; w tym odpłatnie lub nieodpłatnie, 

bezpośrednio lub za pośrednictwem publicznej komutowanej sieci 

telefonicznej (PSTN), sieci komputerowej, Internetu, sieci teleksowej, sieci 

cyfrowej z integracja usług ISDN, sieci wewnętrznej, publicznej, NGN 

(NextGeneration Network), w chmurze; 

k) w zakresie rozpowszechniania Utworów - publiczne wykonanie, wystawienie, 

wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a także publiczne 

udostępnianie Utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do nich dostęp  

w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym w szczególności 

bezpośrednio lub za pośrednictwem publicznej komutowanej sieci 

telefonicznej (PSTN), sieci komputerowej, Internetu, sieci teleksowej, sieci 

cyfrowej z integracją usług ISDN, sieci wewnętrznej, publicznej, NGN 

(NextGeneration Network), w technologii cyfrowej, w technologii analogowej, 

na platformie streamingowej, w chmurze, na stronach internetowych 

Zamawiającego i upoważnionych przez niego podmiotów, korespondencji  

i materiałach przesyłanych drogą elektroniczną, lokalnych sieciach 

informatycznych, sieciach telefonicznych, za pomocą urządzeń stacjonarnych, 

telefonii mobilnej i innych środków komunikowania się na odległość, 

zamieszczenie w chmurze, na portalach społecznościowych, w mediach,  

w tym, w telewizji, radio, prasie, czasopismach, kinach;  

l) korzystanie z Utworów w sposób określony powyżej, w szczególności do 

wykorzystania Utworu jako elementu przy tworzeniu strony internetowej,  

w ramach materiałów reklamowych, marketingowych, informacyjnych oraz 

jako produkt przeznaczony do sprzedaży lub udostępnienia do korzystania 

odpłatnie lub nieodpłatnie,  

m) korzystanie z Utworów w sposób określony powyżej, w szczególności jako 

części publikacji, utworów zbiorowych, ilustracji do tekstów, bilbordów, 
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elementu strony internetowej, jako część produktu, oznaczenia produktu, na 

portalach społecznościowych, (w tym posty sponsorowane), w materiałach 

BTL, reklamie LCD; reklamie outdoor, mailingu, w dowolnej części lub  

w całości, w konfiguracji ze wszelkimi innymi utworami, tekstami, 

komentarzami, recenzjami, opiniami, informacjami, reklamami, 

n) korzystanie z Utworu jako znaku towarowego, wzoru przemysłowego lub 

wzoru użytkowego, w tym zarejestrowanie go jako znaku towarowego do 

oznaczania usług i produktów Zamawiającego, uzyskania na Utwór prawa 

własności przemysłowej i wykorzystanie go, w tym do wytworzenia produktów, 

sprzedaży bądź udostępnienia do korzystania odpłatnie lub nieodpłatnie; 

o) wykorzystywanie Utworów, w całości lub części, przy zbywaniu, promocji lub 

reklamie działalności Zamawiającego, w tym w reklamie telewizyjnej, na 

materiałach audiowizualnych i innych nośnikach informacji lub reklamy,  

w formie elementu strony internetowej, jako część produktu, oznaczenia 

produktu, podręcznika, na portalach społecznościowych, w tym posty 

sponsorowane (w szczególności na platformie Instagram, TikTok, Facebook, 

Pinterest, Twitter, LinkedIn), w materiałach BTL, reklamie LCD; reklamie 

outdoor, mailingu, 

p) zasilenie Utworami lub jego częścią bazy wiedzy Zamawiającego, 

q) użycie Utworów lub jego części we wszelkich publikacjach czy innego rodzaju 

materiałach przygotowywanych i upowszechnianych przez PSDiK.  

3. Zamawiający ma prawo, ale nie obowiązek rozpowszechniania Utworów zarówno 

w czasie obowiązywania niniejszej Umowy jak również po jej rozwiązaniu lub 

wygaśnięciu. Nierozpowszechnienie Utworów przez Zamawiającego nie 

powoduje, że prawa uzyskane przez Zamawiającego wraz z własnością nośnika, 

na którym Utworów utrwalono powracają do twórcy lub współtwórcy. 

4. Wykonawca wyraża zgodę oraz nieodwołanie i bezwarunkowo upoważnia 

Zamawiającego, osoby przez niego wskazane do dokonywania w Utworach 

wszelkich zmian, przeróbek, aktualizacji, uzupełnień i innych modyfikacji,  

w ty.in.in. zmiany kolorystyki, proporcji, wielkości, kształtu, wprowadzenia 

nowych elementów, zmiany czcionki, łączenia z innymi produktami, 

urządzeniami, innymi utworami, jakie Zamawiający uzna za zasadne dla 

korzystania z Utworów. 
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5. Wykonawca udziela Zamawiającemu zgody na rozpowszechnianie Utworów 

anonimowo, jak też na dowolny sposób oznaczenia autorstwa, jaki uzna za 

zasadny dla przyjętego sposobu korzystania z Utworów. 

6. Zamawiający ma prawo przenosić autorskie prawa majątkowe do Utworów na 

inne osoby, w tym udzielać im licencji do korzystania z nich. 

7. Wykonawca udziela Zamawiającemu zezwolenia na wykonywanie praw 

zależnych w stosunku do Utworów i przenosi na Zamawiającego wyłączne prawo 

zezwalania na korzystanie i rozporządzanie opracowaniami Utworów lub jego 

części oraz upoważnia Zamawiającego do dalszego przenoszenia tego prawa na 

osoby trzecie. Udzielenie zezwoleń i przeniesienie wszelkich praw, o których 

mowa w zdaniu poprzedzającym, następuje w odniesieniu do wszystkich pól 

eksploatacji wskazanych w ust. 2 powyżej.  

8. Przeniesienie przez Wykonawcę  i przejście na Zamawiającego praw autorskich 

na wszystkich wymienionych w ust 2 polach eksploatacji i praw zależnych oraz 

udzielnie wszelkich innych zgód i zezwoleń wskazanych w niniejszym paragrafie 

następuje w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5. Strony potwierdzają, 

że wynagrodzenie z tytułu przeniesienia praw autorskich jest ustalone w oparciu 

o nakład pracy autora, ma charakter rynkowy i jest godziwe.  

9. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do wykonywania praw, o których mowa 

powyżej na rzecz Zamawiającego przez podmioty trzecie. 

10. Wykonawca zobowiązuje się do niewykonywania nadzoru autorskiego nad 

sposobem korzystania z Utworów. 

11. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majątkowych Zamawiający przejmuje na 

własność nośniki, na których utrwalono utwory składające się na przedmiot 

Umowy. 

12. Wykonawca odpowiada za naruszenie dóbr osobistych lub praw autorskich  

i pokrewnych osób trzecich, nieuprawnionego wykorzystania wzoru użytkowego 

lub przemysłowego, spowodowanych w trakcie lub w wyniku realizacji prac 

objętych Umową lub dysponowania przez Zamawiającego utworami,  

a w przypadku skierowania z tego tytułu roszczeń przeciwko Zamawiającemu, 

Wykonawca zobowiązuje się do całkowitego zaspokojenia roszczeń osób 

trzecich oraz do zwolnienia Zamawiającego z obowiązku świadczenia z tego 

tytułu a także zwrotu i wynagrodzenia Zamawiającemu poniesionych z tego tytułu 
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kosztów i utraconych korzyści, oraz do podjęcia stosownej obrony 

Zamawiającego na własny koszt. 

13. Zamawiający w ramach wynagrodzenia nabywa prawa do rejestracji ewentualnie 

powstałych w ramach niniejszej Umowy znaku towarowego, wzoru 

przemysłowego lub wzoru użytkowego jak praw w własności przemysłowej. 

 

§9 

1. Wykonawca zapewni Zamawiającemu lub innym uprawnionym podmiotom, na 

podstawie odrębnych przepisów lub upoważnień, pełny wgląd we wszystkie 

dokumenty związane z wykonywaniem niniejszej Umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się poddać kontroli dokonywanej przez Zamawiającego 

oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości wykonywania niniejszej 

Umowy. 

3. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia 

bezzwłocznie pełnej informacji o stanie realizacji Umowy w trakcie wykonywania 

Umowy oraz po jej zakończeniu. 

 

§10 

1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany Umowy w stosunku do 

oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w niżej wymienionych 

przypadkach: 

a) zmiany przepisów powszechnie obowiązującego prawa w zakresie mającym 

wpływ na realizację Umowy,  

b) braku możliwości realizacji usługi w terminie umownym z każdej innej 

przyczyny nieleżącej po stronie Zamawiającego lub Wykonawcy,  

c) braku możliwości realizacji usługi przy pomocy danej osoby/ osób wskazanych 

przez Wykonawcę w Wykazie osób z przyczyn niezawinionych przez 

Wykonawcę,  

d) wystąpienia zdarzeń siły wyższej, przez które należy rozumieć zdarzenia 

nagłe, wywołane przyczyną zewnętrzną, pozostające poza kontrolą obu stron 

Umowy,  
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e) wystąpienia zdarzeń niezależnych od Zamawiającego, których nie dało się 

przewidzieć na dzień zawarcia Umowy, a których wystąpienie powoduje 

konieczność zmiany Umowy,  

f) zmiany harmonogramu realizacji Projektu, w szczególności w zakresie 

terminów realizacji działań w ramach których zamawiana jest przedmiotowa 

usługa, harmonogramu zadań w ramach Projektu, 

g) niezrekrutowaniu się wymaganej liczby podmiotów w ramach rekrutacji 

prowadzonej przez Zamawiającego,  

h) zmianie założeń dotyczących poszczególnych elementów usługi,  

w szczególności w wyniku testowania i weryfikacji przyjętych rozwiązań, 

- a zmianie mogą ulec: termin realizacji Umowy, terminy realizacji poszczególnych 

obowiązków Stron, wysokość łącznego wynagrodzenia należnego Wykonawcy, 

wysokość poszczególnych składników wynagrodzenia Wykonawcy, terminy 

zapłaty wynagrodzenia należnego Wykonawcy, zakres obowiązków Stron,  

w szczególności poprzez ograniczenie lub zwiększenie zakresu świadczeń 

Wykonawcy oraz parametry jakościowe, liczba i forma spotkań, narzędzia  

i formaty produktów, zakres funkcjonalny narzędzi cyfrowych, sposób organizacji 

współpracy i komunikacji, wymagania dotyczące dokumentacji końcowej jak 

również zasady wsparcia wdrożeniowego. 

2. Każdorazowo zmiana Umowy wymagać będzie zgodnej woli Stron, a wskazane  

w niniejszym rozdziale podstawy jej dokonania nie stanowią obowiązku 

dokonania zmian, lecz uprawnienie Stron. 

3. Zmiana Umowy może zostać wprowadzona zarówno na wniosek 

Zamawiającego, jak i na wniosek Wykonawcy, po przeprowadzeniu przez Strony 

negocjacji i ustaleń.  

4. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

5. Poza sytuacjami wskazanymi w ust. 1, zmiana Umowy może nastąpić  

w przypadkach określonych w „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021-2027”. 

6. Wykonawca może wystąpić do Zamawiającego o zgodę na zmianę eksperta 

o którym mowa w ust. 1c powyżej jedynie w uzasadnionych okolicznościach,  

w szczególności w sytuacji gdy z przyczyn niezawinionych przez Wykonawcę, 

nie jest możliwe realizowanie usługi przy pomocy danej osoby wskazanej  
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w Wykazie osób, stanowiącym Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

Warunkiem dokonania zmiany jest wcześniejsze uzgodnienie tego faktu  

z Zamawiającym i uzyskanie jego pisemnej zgody na taką zmianę. Wykonawca 

zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu nowego Wykazu osób wraz  

z opisem doświadczenia nowej osoby oraz dokumentami o których mowa w ust. 

3 powyżej tj. referencjami lub innymi dowodami potwierdzającymi fakt 

posiadanego doświadczenia i należyte wykonanie usług. Zamawiający może 

wyrazić zgodę na taką zmianę wyłącznie wtedy, gdy doświadczenie 

proponowanej nowej osoby będzie takie same lub wyższe od wymaganych  

w warunkach udziału w zakresie potencjału osobowego. Brak zgody 

Zamawiającego na zmianę będzie powodować niewykonanie Umowy co 

traktowane będzie jako niewykonanie umowy z winy Wykonawcy, upoważniające 

Zamawiającego do rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym oraz 

naliczenia Wykonawcy kary umownej, o której mowa w § 7 ust. 1 lit. h) umowy 

wraz z zatrzymaniem wadium, chyba że Wykonawca przedłoży nową propozycję. 

Rozszerzenie zespołu o kolejną osobę traktowane jest również jako zmiana i 

podlega zasadom określonym w niniejszym punkcie. 

 

§11 

1. Strony Umowy oświadczają, że są świadome faktu, iż dane osobowe objęte są 

ochroną wynikającą z Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 s.1 z 2016 r., sprost. Dz. 

Urz. UE L127 s.2 z 2018 r.).  

2. Strony zgodnie z oświadczają, iż jest im znana treść przepisów prawa 

powszechnie obowiązującego w zakresie ochrony danych osobowych,  

w szczególności Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej jako RODO. 
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3. W ramach realizacji Umowy nastąpi powierzenie przetwarzania danych 

osobowych, które reguluje Umowa powierzenia przetwarzania danych, 

stanowiąca Załącznik do Umowy. 

4. Na potrzeby realizacji postanowień Umowy Strony, jako niezależni 

administratorzy danych udostępniać będą sobie nawzajem dane osobowe swoich 

reprezentantów lub przedstawicieli wskazanych w Umowie oraz innych osób,  

w związku z realizacją postanowień niniejszej Umowy.  

5. Każda ze stron zobowiązuje się we własnym zakresie przekazać 

przedstawicielom drugiej strony informacje dotyczące przetwarzania ich danych 

osobowych. Każda ze stron zobowiązuje się do zabezpieczenia danych 

osobowych poprzez podjęcie odpowiednich środków technicznych  

i organizacyjnych zapewniających zgodność z powszechnie obowiązującymi 

przepisami prawa i ochronę praw osób, których dane dotyczą, jak też ponosi 

wszelką odpowiedzialność za szkody wyrządzone w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych. 

6. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z realizacją 

Umowy jest Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe z siedzibą  

w Białymstoku (15-143) przy ul. Pułkowej 11A (zwane dalej jako: Administrator), 

z którym można się skontaktować: pisemnie kierując korespondencję na adres: 

ul. Pułkowa 11A, 15-143 Białystok, telefonicznie pod numerem: +48 85-652-61-

07, e-mailowo pod adresem: biuro@polskiestowarzyszenie.pl.  

7. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych, z którym można 

się skontaktować:  

a) pisemnie kierując korespondencję na adres: ul. Pułkowa 11A, 15-143 

Białystok 

b) telefonicznie pod numerem: +48 692-222-871 

c) e-mailowo pod adresem: andrzej.boltryk@adwokatura.pl.    

8. Dane osobowe będą przetwarzane: 

1) w celu związanym z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy 

przedmiotowego zamówienia oraz realizacji przedmiotu zamówienia– 

podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. b) RODO; 

2) w celu spełnienia przez Administratora obowiązków przewidzianych  

w przepisach prawa,  

mailto:biuro@polskiestowarzyszenie.pl
mailto:andrzej.boltryk@adwokatura.pl
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1) w szczególności przepisów dotyczących zasad realizacji programów  

w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 

2021-2027, przepisach podatkowych i o rachunkowości – podstawa 

prawna art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w związku z innymi przepisami 

szczególnymi; 

2) w celu związanym z dochodzeniem roszczeń i obroną przed roszczeniami 

związanymi z prowadzoną działalnością gospodarczą oraz kontroli, co 

stanowi uzasadniony interes prawny ADO – podstawa prawna art. 6 ust. 1 

lit. f) RODO. 

9. Dane osobowe mogą być ujawnione osobom upoważnionym przez 

Administratora, podmiotom świadczącym na rzecz Administratora usługi, w tym 

usługi techniczne i organizacyjne, usługi prawne, usługi doradcze, usługi 

finansowe, innym podmiotom/osobom/organom w zakresie i na zasadach 

określonych przepisami prawa, wykonawcom, którzy złożą oferty  

w postępowaniu, a także podmiotom/organom sprawującym kontrolę nad 

prawidłowością realizacji projektu przez Administratora. 

10. Dane osobowe zostaną udostępnione Instytucji Pośredniczącej – Polskiej 

Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (z siedzibą w Warszawie, ul. Pańska 81/83, 

00-834 Warszawa) oraz podmiotom, które na zlecenie Zamawiającego 

uczestniczą w realizacji projektu. 

11. Administrator nie przekazuje danych osobowych do państwa trzeciego lub 

organizacji międzynarodowej. 

12. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres realizacji zamówienia, przez 

okres wymagany przez odpowiednie przepisy prawa w zakresie przechowywania 

dokumentacji księgowej i podatkowej oraz dokumentacji dotyczącej realizacji 

projektu oraz przedawnienia roszczeń określony w przepisach prawa - w celu 

dochodzenia roszczeń i obrony przed ewentualnymi roszczeniami. 

13. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do zawarcia  

i realizacji Umowy. Niepodanie danych będzie skutkowało brakiem możliwości 

zawarcia i realizacji Umowy. 

14. Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany,  

a w szczególności nie będą podlegały profilowaniu. 

15. Wykonawcy przysługuje prawo do: 
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a) żądania dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo ich 

sprostowania; 

b) w przypadkach określonych przepisami prawa - żądania usunięcia danych, 

żądania ograniczenia przetwarzanych danych, przenoszenia danych, 

sprzeciwu wobec przetwarzania danych; 

c) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych, jeżeli przetwarzanie danych przez 

Administratora narusza przepisy dotyczące ochrony danych osobowych. 

16. Dodatkowo Administrator informuje, że z uwagi na fakt, że dane osobowe będą 

przetwarzane do celów wynikających z prawnie uzasadnionego interesu ADO 

Wykonawcy przysługuje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania 

danych osobowych opartego na w/w podstawie prawnej z przyczyn związanych  

z jego szczególną sytuacją.  

 

§12 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do rozwiązania Umowy z 1-miesięcznym 

okresem wypowiedzenia w każdym czasie, bez podania przyczyn. W sytuacji 

skorzystania przez Zamawiającego z tego prawa, Wykonawcy nie przysługują 

żadne dodatkowe roszczenia.  

2. Niezależnie od ust. 1 powyżej, Zamawiający ma prawo do jednostronnego 

rozwiązania Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy 

Wykonawca pomimo pisemnego, dodatkowego wezwania w sposób nienależyty 

wykonuje Umowę oraz w innych przypadkach wskazanych w Umowie, OPZ  

i zapytaniu ofertowym. 

3. Zamawiający ma prawo odstąpienia od umowy w przypadku nieprzystąpienia do 

jej realizacji lub nieprzystąpienia do realizacji poszczególnych usług 

szkoleniowych lub doradczych każdorazowo w terminie 14 dni od dnia jej 

zawarcia, braku ologowania przekazywanej dokumentacji, nienależytego 

realizowania wyrażonych w umowie obowiązków pomimo pisemnego wezwania 

do ich należytego wykonania z wyznaczeniem dodatkowego – 3 dniowego 

terminu do realizacji obowiązków. Prawo odstąpienia Zamawiający ma prawo 

wykonać w terminie do 1 miesiąca od stwierdzenia naruszenia. Odstąpienia 

dokonuje się na piśmie.  
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§13 

1. W przypadku Wykonawcy, z którym zostanie zawarta Umowa na realizację 

usługi, wadium wpłacone w kasie Zamawiającego lub w pieniądzu przelewem na 

rachunek bankowy Zamawiającego, zostanie zatrzymane na poczet 

zabezpieczenia prawidłowej realizacji Umowy.  

2. W przypadku wniesienia wadium w innej formie Wykonawca zobowiązany jest do 

wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania Umowy przed podpisaniem 

Umowy z Zamawiającym w wysokości stanowiącej równowartość kwoty 

wskazanej w cz. V.4 ust. 2. Brak wniesienia zabezpieczenia należytego 

wykonania Umowy stanowi podstawę do odstąpienia od Umowy przez 

Zamawiającego bez konieczności wyznaczania dodatkowego terminu.  

3. Treść Zabezpieczenia należytego wykonania Umowy, w przypadku form 

wskazanych w cz. V.4 ust 2 lit. c-e wymaga uprzedniej akceptacji ze strony 

Zamawiającego.  

4. Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy ma na celu zabezpieczenie  

i ewentualne zaspokojenie wszelkich roszczeń Zamawiającego z tytułu 

niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy przez Wykonawcę,  

w szczególności roszczeń Zamawiającego wobec Wykonawcy o zapłatę kar 

umownych. 

5. Koszty Zabezpieczenia należytego wykonania Umowy ponosi Wykonawca. 

6. Wykonawca jest zobowiązany zapewnić, aby Zabezpieczenie należytego 

wykonania Umowy zachowało moc wiążącą w okresie od dnia podpisania 

Umowy do 01 stycznia 2027 r. Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego 

informowania Zamawiającego o faktycznych lub prawnych okolicznościach, które 

mają lub mogą mieć wpływ na moc wiążącą Zabezpieczenia należytego 

wykonania Umowy oraz na możliwość i zakres wykonywania przez 

Zamawiającego praw wynikających z zabezpieczenia. W przypadku przedłużenia 

realizacji Umowy Zamawiający ma prawo wymagać stosownego wydłużenia 

okresu ważności zabezpieczenia. 

7. W trakcie realizacji Umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy 

Zabezpieczenia należytego wykonania Umowy pod warunkiem, że zmiana formy 

Zabezpieczenia zostanie dokonana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia  
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i bez zmniejszenia jego wysokości oraz uzyskania uprzedniej, pisemnej zgody na 

niniejszej ze strony Zamawiającego. 

8. Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy pozostaje w dyspozycji 

Zamawiającego i zachowuje swoją ważność na czas określony w Umowie. 

9. Zamawiający może dochodzić zaspokojenia z Zabezpieczenia należytego 

wykonania Umowy, jeżeli jakakolwiek kwota należna Zamawiającemu od 

Wykonawcy w związku z niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem Umowy 

nie zostanie zapłacona w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez Wykonawcę 

pisemnego wezwania do zapłaty.  

10. W przypadku konsorcjum wykonawców wystarczające jest złożenie 

Zabezpieczenia przez jednego w Wykonawców.  

 

§14 

1. Spory powstałe na tle wykonania Umowy będą rozstrzygane przez sąd 

powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

2. Wykonawca nie jest uprawniony do przeniesienia jakichkolwiek praw  

i obowiązków wynikających z Umowy na podmioty trzecie bez uprzedniej zgody 

Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności. 

3. W przypadku wspólnej realizacji Umowy przez więcej niż jednego Wykonawcę, 

Wykonawcy ponoszą względem Zamawiającego solidarną odpowiedzialnością 

za niewykonanie lub nienależyte wykonanie niniejszej Umowy.  

4. Strony zgodnie ustalają, że wynikające z Umowy wierzytelności Wykonawcy nie 

mogą być przedstawione przez Wykonawcę do potrącenia ustawowego (art. 498 

k.c.) z wierzytelnościami Zamawiającego. 

5. W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie mają w szczególności 

przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych. 

6. Nieważność lub bezskuteczność poszczególnych postanowień umownych nie 

skutkuje nieważnością/bezskutecznością umowy w całości. W miejsce 

nieważnych bądź bezskutecznych postanowień Strony stosują przepisy 

powszechnie obowiązującego prawa. 

7. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze stron. 
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8. Wszelkie załączniki stanowią integralną część Umowy. 

9. Wszelkie zmiany Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

 

      ZAMAWIAJĄCY:                                                                                 WYKONAWCA: 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. Opis przedmiotu zamówienia 

2. Formularz ofertowy 

3. Umowa o powierzenie danych osobowych 

4. Umowa konsorcjum (jeśli dotyczy) 

5. Inne 
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Załącznik nr 6 do zapytania ofertowego 

nr 09/2.17.FENG/2026 

 

WZÓR UMOWY POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH 

sporządzona w …………………w dniu …………………..pomiędzy:  

Polskim Stowarzyszeniem Doradczym i Konsultingowym z siedzibą  

w Białymstoku (15-143) przy ulicy Pułkowej 11, NIP 542 290 15 67, 

reprezentowanym przez:  

1. Tomasz Kozłowski – Prezes Zarządu, 

zwanym w dalszej części umowy: „Administratorem danych”  

a 

………………………………………… z siedzibą w …………………………, 

adres ………………, NIP …………………., reprezentowanym przez:  

1. ……………………. – ……………….,  

2. ……………………. – ……………….,  

zwaną/-ym w dalszej części umowy: „Podmiotem przetwarzającym”,   

zwanymi łącznie Stronami, o następującej treści:  

   

§ 1. 

Powierzenie danych osobowych 

1. Strony zgodnie oświadczają, że w dniu …………………………….. zawarły 

umowę o realizację usługi polegającej na stworzeniu i wdrożeniu nowej 

kompleksowej usługi doradczo- szkoleniowej pod nazwą Akcelerator 

innowacji AI dla budownictwa, zwaną dalej Umową główną, na podstawie 

której Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał dane osobowe na 

udokumentowane polecenie Administratora danych osobowych na warunkach 

określonych w niniejszej umowie.  

2. Strony zgodnie oświadczają, że niniejsza umowa reguluje prawa i obowiązki 

Stron oraz kwestie związane z zakresem, celem oraz zasadami przetwarzania 

danych osobowych w związku z wykonywaniem Umowy głównej.  

3. Administrator danych osobowych powierza Podmiotowi przetwarzającemu do 

przetwarzania dane osobowe w zakresie określonym poniżej.  

4. Administrator danych osobowych powierza Podmiotowi przetwarzającemu do 
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przetwarzania następujące dane osobowe osób/ podmiotów objętych wsparciem: 

1) imię i nazwisko, 

2) stanowisko oraz dane pracodawcy, 

3) telefon kontaktowy, 

4) e-mail, 

w systemach informatycznych oraz w wersji papierowej w zakresie 

następujących czynności przetwarzania: zbierania, organizowanie, 

porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, 

przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, 

rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub 

łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie. 

5. Podmiot przetwarzający oświadcza, że powierzone mu dane osobowe będą 

przechowywane na własnych/cudzych (*niewłaściwe skreślić) serwerach 

znajdujących się w ………………………….. 

6. Poprzez zawarcie Umowy głównej oraz niniejszej umowy Administrator danych 

osobowych poleca przetwarzanie danych osobowych Podmiotowi 

przetwarzającemu, a także każdej osobie działającej po udzieleniu upoważnienia 

przez Podmiot przetwarzający, co Strony uznają za  udokumentowane polecenie 

w rozumieniu art. 28 ust. 3 lit. a w zw. z art. 29 Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 

119, str. 1), zwanego dalej Rozporządzeniem. 

7. Powierzone przez Administratora danych osobowych Podmiotowi 

przetwarzającemu dane osobowe mogą być przetwarzane wyłącznie w celu 

realizacji Umowy głównej. 

8. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać, w tym wykorzystywać 

powierzone mu przez Administratora danych osobowych dane osobowe 

wyłącznie w celu oraz zakresie określonym w niniejszym paragrafie.   

 

§ 2. 

Oświadczenia i obowiązki Podmiotu przetwarzającego 
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1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane 

osobowe zgodnie z niniejszą umową oraz przepisami powszechnie 

obowiązującego prawa, w tym przepisami prawa krajowego oraz europejskiego 

dotyczącego ochrony danych osobowych.  

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że ma wdrożone odpowiednie środki 

techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie danych osobowych spełniało 

wymogi przewidziane przepisami prawa, o których mowa w ust. 1 i chroniło 

prawa osób, których dane dotyczą. Podmiot przetwarzający oświadcza, że 

stosowane przez niego środki techniczne i organizacyjne zapewniają adekwatny 

stopień bezpieczeństwa zgodny z obowiązującymi przepisami prawa, w tym 

środki określone w art. 32 Rozporządzenia, do których należą między innymi:  

1) kontrola dostępu do sprzętu i danych 

2) kontrola nośników danych 

3) kontrola przechowywania 

4) kontrola wprowadzania i przesyłu danych 

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, że do przetwarzania powierzonych na 

podstawie Umowy danych osobowych dostęp będą miały osoby, które: 

1) zostały przez Podmiot przetwarzający upoważnione do przetwarzania 

danych osobowych zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, 

2) zobowiązały się do zachowania powierzonych danych osobowych  

w tajemnicy lub które podlegają ustawowemu obowiązkowi zachowania 

tajemnicy, zarówno w trakcie trwania stosunku prawnego pomiędzy tymi 

osobami a Podmiotem przetwarzającym, jak i po jego ustaniu. 

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, w miarę możliwości, do udzielania  

w niezbędnym zakresie pomocy Administratorowi danych osobowych poprzez 

odpowiednie środki techniczne i organizacyjne wywiązania się z obowiązku 

odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się  

z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia.  

5. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych, 

bez zbędnej zwłoki, nie później niż w ciągu 24 godzin od stwierdzenia 

naruszenia, zgłasza je Administratorowi danych osobowych.  

6. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do poinformowania, bez zbędnej zwłoki, 

nie później niż w ciągu 2 dni, o: 
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a) wszczęciu jakiegokolwiek postępowania sądowego lub administracyjnego 

prowadzonego przez jakiekolwiek organy publiczne lub sądy, dotyczącego 

przetwarzania powierzonych Podmiotowi przetwarzającemu danych 

osobowych oraz o jego wyniku, 

b) wszelkich decyzjach administracyjnych lub orzeczeniach wydanych  

w stosunku do Podmiotu przetwarzającego dotyczących przetwarzania 

powierzonych Podmiotowi przetwarzającemu danych osobowych oraz 

jednocześnie przesłania kopii tej decyzji lub orzeczenia, 

c) wszczęciu jakiejkolwiek kontroli lub inspekcji, których przedmiotem jest 

przetwarzanie powierzonych Podmiotowi przetwarzającemu danych 

osobowych, w szczególności prowadzonych przez organ nadzorczy oraz o jej 

wyniku. 

7. Po rozwiązaniu lub wygaśnięciu niniejszej umowy, Podmiot przetwarzający jest 

bezwzględnie zobowiązany do zaprzestania przetwarzania powierzonych mu na 

podstawie niniejszej umowy danych osobowych oraz ich usunięcia po ustaniu 

przesłanek przetwarzania oraz przedstawienia podpisanego przez osoby 

uprawnione protokołu z wykonanej czynności i usunięcia wszelkich istniejących 

kopii danych osobowych, niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia 

rozwiązania lub wygaśnięcia niniejszej umowy, chyba że powszechnie 

obowiązujące przepisy prawa krajowego lub europejskiego nakazują 

przechowywanie danych osobowych. 

 

§ 3. 

Oświadczenia i obowiązki Administratora danych osobowych 

1. Administrator danych osobowych oświadcza, że jest uprawniony zgodnie  

z obowiązującymi przepisami prawa do przetwarzania danych osobowych, które 

powierza na podstawie niniejszej umowy Podmiotowi przetwarzającemu. 

2. Administrator danych oświadcza, że osoby, których powierzane dane dotyczą, 

nie wyraziły zgody na przekazanie danych do państwa trzeciego. 

3. Administrator danych osobowych jest zobowiązany do współdziałania  

z Podmiotem przetwarzającym w zakresie realizacji niniejszej umowy. 

 

§ 4. 
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Prawo kontroli 

1. Administratorowi danych osobowych lub osobie upoważnionej przez 

Administratora danych osobowych przysługuje prawo kontroli prawidłowej 

realizacji, w tym audytu i inspekcji przez Podmiot przetwarzający postanowień 

niniejszej umowy, po uprzednim zawiadomieniu Podmiotu przetwarzającego  

z 3-dniowym wyprzedzeniem.  

2. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do udostępnienia Administratorowi 

danych osobowych wszelkich informacji niezbędnych do wykazania spełnienia 

obowiązków określonych w niniejszej umowie oraz przepisach prawa, o których 

mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy oraz przyczyniania się do przeprowadzenia 

przez Administratora danych osobowych czynności, o których mowa w ust. 1 

powyżej.  

3. W celu wykonania kontroli, o której mowa w ust. 1, osoby upoważnione przez 

Administratora danych osobowych mają prawo do: 

1) wstępu do pomieszczeń, w których przetwarzane są dane osobowe  

i przeprowadzenia niezbędnych czynności kontrolnych, 

2) żądania złożenia pisemnych i ustnych wyjaśnień w celu ustalenia stanu 

faktycznego, 

3) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemów 

informatycznych służących do przetwarzania danych. 

4. Z czynności kontrolnych sporządza się protokół, którego jeden egzemplarz 

doręcza się Podmiotowi przetwarzającemu.  

5. Podmiot przetwarzający niezwłocznie informuje Administratora danych 

osobowych, jeżeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie 

przepisów powszechnie obowiązującego prawa krajowego lub europejskiego.  

6. Po kontroli, o której mowa w ust. 1 Administrator danych osobowych może 

zredagować i żądać wykonania zaleceń pokontrolnych, o ile są one zgodne  

z niniejszą umową i przepisami prawa powszechnie obowiązującego oraz 

określić termin ich realizacji. W przypadku niewykonania zaleceń w terminie, 

Administrator danych osobowych wyznaczy dodatkowy termin, a w przypadku 

jego niedotrzymania przez Podmiot przetwarzający, Administrator danych 

osobowych może niniejszą umowę rozwiązać.  
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§ 5. 

Podpowierzenie/ Przekazanie danych osobowych  

do państw trzecich/udostępnienie danych 

1. Podmiot przetwarzający może korzystać z usług innego podmiotu 

przetwarzającego (dalej jako Podwykonawca) na co Administrator danych 

osobowych wyraża zgodę pod warunkiem, że dalsze powierzenie przetwarzania 

danych będzie konieczne do prawidłowej realizacji przez Podmiot przetwarzający 

celu, o którym mowa w § 1 ust. 7 niniejszej umowy. Podmiot przetwarzający musi 

każdorazowo poinformować Administratora danych o podmiocie, któremu chce 

podpowierzyć dane, a Administrator w rozsądnym terminie, nie dłuższym niż 7 

dni może wyrazić sprzeciw przeciwko podpowierzeniu. 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że na dzień zawarcia umowy następujące 

podmioty trzecie, na podstawie zawartych z Podmiotem przetwarzającym umów, 

mogą mieć dostęp do powierzonych przez Administratora danych osobowych 

danych:  

a) nd., 

b) nd., 

na co Administrator danych osobowych wyraża zgodę.  

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, że z podmiotami wymienionymi w ust. 2 

powyżej zawarł, a z innymi Podwykonawcami zaakceptowanymi przez 

Administratora danych zawrze umowy powierzenia przetwarzania danych 

spełniające wymogi prawne oraz, że podmioty te spełniają/będą spełniać 

wszelkie wymogi związane z gwarancją bezpieczeństwa powierzanych im 

danych osobowych.  

4. Podwykonawca jest zobowiązany do spełnienia tych samych  gwarancji  

i obowiązków, jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający na podstawie 

niniejszej umowy, w szczególności  do spełnienia obowiązku zapewnienia 

wystarczających gwarancji wdrożenia odpowiednich środków technicznych  

i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadało wymogom przepisów 

powszechnie obowiązującego prawa krajowego i europejskiego. 

5. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora 

danych osobowych za niewywiązanie się przez Podwykonawcę z obowiązków,  

o których mowa w ust. 4.  
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6. Administrator danych oświadcza, że przekazanie powierzonych danych 

osobowych do państwa trzeciego następuje wyłącznie na udokumentowane 

polecenie Administratora danych osobowych wynikające z Umowy głównej.  

 

§ 6. 

Czas obowiązywania Umowy 

1. Umowa zostaje zawarta na czas obowiązywania Umowy głównej.  

2. Administrator danych osobowych jest uprawniony do rozwiązania niniejszej 

umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy: 

1) zostanie stwierdzone prawomocną decyzją administracyjną lub prawomocnym 

wyrokiem sądu, że Podmiot przetwarzający naruszył zasady ochrony danych 

osobowych, o których mowa w niniejszej umowie, 

2) Podmiot przetwarzający nie przestrzega zasad przetwarzania danych 

osobowych określonych w niniejszej umowie oraz obowiązujących przepisach 

prawa europejskiego i krajowego,  

3) Podmiot przetwarzający powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu 

podmiotowi z naruszeniem § 5 ust. 1 niniejszej umowy lub przekazał 

powierzone dane osobowe do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowych z naruszeniem § 5 ust. 4 niniejszej umowy.  

3. W przypadku rozwiązania niniejszej umowy, rozwiązaniu ulega Umowa główna.  

 

§ 7. 

Naruszenie ochrony danych osobowych 

W przypadku naruszenia przepisów powszechnie obowiązującego prawa, w tym 

krajowego i europejskiego prawa dotyczącego ochrony danych osobowych,  

z przyczyn leżących po stronie Podmiotu przetwarzającego, w następstwie którego 

Administrator danych osobowych zostanie obciążony grzywną, karą administracyjną 

lub zostanie zobowiązany do wypłaty odszkodowania lub jakiejkolwiek innej 

należności bez względu na podstawę prawną, Podmiot przetwarzający zobowiązuje 

się do zwrotu na rzecz Administratora danych osobowych równowartości kwot 

poniesionych przez Administratora danych osobowych z w/w tytułów oraz innych 

poniesionych przez Administratora danych osobowych kosztów związanych  

z dochodzeniem od niego należności przez podmioty trzecie lub organy publiczne.  
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§ 8. 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności.   

2. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany treści niniejszej umowy z uwagi na 

konieczność dostosowania tej treści do wymogów wynikających  z umowy 

partnerskiej lub innych dokumentów dotyczących realizacji projektu.  

3. Wszelkie decyzje dotyczące przetwarzania danych osobowych, odbiegające od 

ustaleń zawartych w Umowie powinny być przekazywane drugiej Stronie  

w formie pisemnej pod rygorem nieważności.  

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową, zastosowanie mają przepisy 

powszechnie obowiązującego prawa, w tym krajowe oraz europejskie przepisy 

dotyczące ochrony danych osobowych.  

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla 

każdej ze Stron.  

 

 

           Administrator danych     Podmiot przetwarzający 

 


